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Bevezeto

A helyi Onkormanyzatok kotelezd feladat- és hatiskérét a Magyarorszdg helyi
dnkorméanyzatairdl sz6lé 2011, évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Motv.) hatdrozza

meg,

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

A helyi Onkormanyzat képviselG-testiilete az Onkormdnyzat milkodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe tartozdé tgyek dontésre valo
elékészitésével és végrehajtasival kapesolatos feladatok ellatdsdra polgarmesteri hivatalt vagy
kozos dnkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kdzrem{ikédik az énkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmlikodésének dsszehangolasaban.”

E megfogalmazds egyrészt tomoren, de vildgosan deklardlja a hivatal egységes szerkezeti
voltat, masrészt pontosan behatdrolja annak 6 feladatat. Bz pedig mind Onkormdnyzati
tigvekben (a hatiskér cimzettje fszabalyként: a képviseld-testiilet), mind allamigazgatdsi
ligyekben (a hatdskér cimzettje fOszabdlyként: a jegyz0) a dontések elSkészitése eés
végrehajtasa.

A polgdrmesteri hivatalt a jegyz6 vezeti, annak tevékenységérdl a Motv. 81. § (3) bekezdés f)
pontja szerint évente beszamol a képviseld-testiiletnek.

Fentiek figyelembevételével Osszegyljtdttem, rdviden Osszefoglaltam mindazokat a
feladatokat, tevékenységeket, amelyeket a Mérai Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovdbbiakban: Hivatal) Méra és FulGkéres kozségek Onkorményzatai (a tovébbiakban:
Onkorméanyzatok) mikodésével, a polgarmesteri, valamint a jegyz6i hatdskdrbe tartoz6
tigyekkel kapcsolatban 2024. évben folyamatosan végzett.

A Hivatal jogi személyiséggel és onalld kdltségvetcssel rendelkezd, dnélldan miikodo és
gazddlkodo koéltségvetési szerv. Tevékenységét az irényadd kdzponti és  helyl
jogszabélyokban, valamint a Szervezeti és Miukddési Szabalyzatokban foglaltaknak
megfeleléen végzi, amelyet a képviselO-testlileti, bizottsagi dontések, a belsd utasitasok és
szabdlyzatok jelent@sen meghataroznak. Fll4tja az Onkorményzatok és az éltala irdnyitott
koltségvetési szervek, a tarsulds, valamint a helyl nemzetiségi dnkormanyzatok bevételeivel
és kiaddsaival Osszefliggd fervezési, gazdilkodasi, ellenrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatait, tovibba a polgirmester, az Onkormanyzat és a
jegyzé feladat- és hatdskdrébe tartozd tigyek dontésre torténd elOkészitésével és
végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat.

Ezen tul mindezek ellatisa érdekében szervezd, koordindcids tevékenységet fejt ki a telepiilési
nemzetiségi  Onkormdanyzatok, tarsulasok, Onkormédnyzati fenntartdst intézmények,
érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb dnszervezddd kdzdsségek irdnyaba.

A jogszabélyi elbirasoknak megfelelden killén elkészitendd beszamolok (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrdl, a bels6 ellen6rzésrdl, a helyl adéztatasi tevékenységrél, a
koltségvetés végrehajtasarol) nem képezik jelen elSterjesztés részet.



A Hivatali fobb feladatais:

A Képviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag el8késziti az Onkorményzati rendeleteket, a képvisel6-testiileti
elSterjesztéseket, a hatérozati javaslatokat, biztositja ezek térvényességét.

b) Szervezi az onkorményzati rendeletek és hatérozatok végrehajtdsat.

¢) Kozremiikédik a  Képviseld-testiilet —munkatervére  vonatkozd  javaslat
kidolgozasaban.

d) Ellatja a képviselS-testilleti {ilések mlkodésével kapcsolatos tigyvitell,
adminisztricids feladatokat.

e) Nyilvantartja a Képviseld-testiilet dontéseit.

A Képviseld-testiilet Bizottsdgainak miikédésével kapesolatban
a) Biztositja a Bizottsdgok miikddéséhez szilkseges szervezési, ligyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a bizottsagi elGterjesztések, jelentések, beszdmolok szakmai
elbkészitésérdl.
¢) A Bizottsaghoz érkezé javaslatokat - igény szerint - szakmailag véleményezi.
d) Biztositja a Bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.

A polgdrmestermunkéijaval kapesolatban
a) Dontést készit el§, szervezi a végrehajtast.
b) Segiti a képviseld-testitleti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet.

A nemzetiségi onkormanyzat mitkddésével kapesolatos feladatai
a) Segiti a nemzetiségi donkormanyzati képviselSk tisztségének ellatdsat, biztositja a
szilkséges tigyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével kapcesolatos feladatok
elokészitésérol, megszervezésérdl és a dontések végrehajtasardl.

A Hivatal Allamigazgatasi feladatai:
Ellatja mindazon Allamigazgatdsi feladatokat, melyeket jogszabaly a polgarmester és a
jegyz6, illetve a Hivatal kztisztvisel6je szamara megallapit.

Kozigazgatasi hatésdgként jogszabily felhatalmazdsa alapjdn a hatiskdr és a jogszabalyok
keretel kozott jarunk el. Nagy hangsulyt helyeziink a szakszerlség, az egyszerliség, az
tgyféllel vald egylittmiikodés és a johiszemiiség kovetelményeinek betartdsara tgy, hogy a
torvény el6tti egyenlbség és az egyenld bandsmod kovetelményét megtartva, indokolatlan
megkiilonboztetés és részrehajlas nélkil, a jogszabalyban meghatarozott hataridén belill,
ésszerti id6ben intézziik az tigyeket.

A hatékonysag érdekében ugy szervezzik meg tevékenységiinket, hogy az az eljards
valamennyi résztvevijének a legkevesebb koltséget okozva, a tényallds tisztdzasara
vonatkozé kovetelmények sérelme nélkill, a leheté leggyorsabban, megnyugtatéan lezarhatd
legyen,

Személyzeti feladatok:
A Kozos Onkorményzati Hivatal 1étszdma 7 6 ebbél 1 6 a Fuldkéresi Kirendeltségen

dolgozik.,
A Hivatalban a targyi feltételek adottak, minden munkatars rendelkezik a munkakdre

elvégzéséhez sziikséges eszkdzokkel, valamint internet hozzaféréssel.



A THatdsagi feladatokat 5 f8 tgyintézé latta el, tevékenységik két nagy csoportja az
énkormanyzati hatésagi tigyek és a kdzigazgatasi hatosagi igyek. Az dnkorményzati hatdsagi
figyckben az dllampolgart érinté egyedi dontés meghozatala a Képviseld-testiilet hatdskdrébe
tartozik. Egyes hataskoreit a Képvisel§-testiilet truhdzta a polgarmesterre ¢s a Bizottsagokra.

Az dllamigazgatasi hatdsagi tigyek tilnyomo tobbseget a jogszabalyok a jegyzé hataskorébe
utaljak.

A Hivatal dolgozdi a Hivatal Szervezeti és Milkddési Szabélyzataban meghatérozottak szerint
ligyfélfogadast tartanak, ahol az irdsban benytjtott kérelmeket ellendrzés utdn iktatdsra
tovabbitjik, széban elhangzott bejelentésekrdl, panaszokrél jegyz6konyvet vesznek fel,
telefonon tett bejelentésekr6] feljegyzést készitenek.

Az igyintézés soran elvégzett feladatokat - az Ugyfajtdk széles kére miatt - csak rdviden
mutatom be.

Az iktatds, irattdrazds, postazas:

2024. évben az iktatott iratok szama:
M¢ra fészam: 2 542, alszédm: 4 992.
Fuldkéres foszam: 801, alszam: 1293,

Hagyatekl itgyek intézése:
A halottvizsgalati bizonyitvany megérkezésével indul az eljaras,
- az értesités iktatasa kimend alszamra az ASP rendszerben,
- a TAKARNET rendszerb6l az elhunyt 1ngatlanvagyonanak ellendrzése és tulajdoni lap
nyomtatsa,
- Meérai vagy Fuldkéresi ingatlanrdl ado- és értékbizonyitvany kiallitasa,
-~ ha mas telepiilésen (is) talalhatd ingatlan, akkor az illetékességgel rendelkezé jegyzd
végzésben vald megkeresése, iktatasa az ASP rendszerben,
- az elkésziilt ado- és ériékbizonyitvanyok iktatdsa az ASP rendszerben,
- hagyatéki leltar tervezetének elkészitése Orékds értesitése, ikfatisa az ASP
rendszerben,
- rOgzités és tovabbitas a hagyatéki szakrendszerben a kdzjegyzs részére,
iktatorendszerbdl kivezetcs, irattirazas.
Pot-hagyaték1 eljaras:
- Kérelemre indul, az eljaras megegyezik a hagyatéki igyintézéssel.

2024. évben Méra telepiilésen 44, Fulékéresen 5 hagyatéki eljards lefolytatésira és Mérén 44,
Fulbkéresen 12 ado- és értékbizonyitvany kiallitdséra keriilt sor.

Népességnyilvantartas, lakeim-igazolasok kiad4sa:

Lakcim-igazolasok kiadasa:

Lakeimigazoldsok kiallitasara els6 sorban az egyetemistak szocialis 6sztdndijéhoz, kollégiumi
elhelyezéshez és a 60 1-es hulladéktirolo gyljtéedény igényléschez keriilt sor.

2024. &vben 19 lakcimigazolés kiaddsara keriilt sor Méra telepiilésen. Fuldkércsen az iigyben
kérelem nem érkezett,



Szocidlis ligyek intézése:

2024. évben Méran a 9/2022. (VIIL 22.) A rendelettel médosult a szocialis ellatdsokro] és
szocialis szolgaltatasokrol sz6l6 dnkormanyzati rendelet lakésfeltjitasi tamogatas része.

A jogosultsagi feltételek valtoztak, a kérelmez8 csaladjaban egy fére jutd jovedelem az
Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének tizszeresét nem haladhatja meg.

Méran 2024. évben 110 {8 részére rendkivili teleplilési tdmogatast Aallapitott meg a
Humanpolitikai Bizottsdg.

Fulokércsen 2024. évben 51 {6 részére rendkivili telepiilési tamogatast allapitott meg a
Polgarmester.

Meéran 172 {6 részesiilt lakasfelujitasi tAmogatasban.

Rendkiviili telepiilési tdmogatds kamatmentes kdlesdn forméjaban is igényelhet6 elére nem
lathatd, 6nhiban kiviil bekévetkezett jelentds tobbletkiadasok viseléséhez.

Szocialis kolesént Méran 7 6, Fuldkéresen 0 0 igényelt. A kolesén hatarozattal és
megallapodas megkdtésével kertil kifizetésre.

Méran a kifizetett Osszegek:

Id6sek tamogatdsa. 1 460 000,- Ft
Téli rezsi tdmogatas: 4 300 000,- Ft
Lakasfelajitasi tamogatas: & 335 830,- Ft
Telepiilési tAmogatés: 2 125 000,- Ft
Temetési tamogatas: 135 000, -Ft
Szoc.kole: 1 160 000,- Ft

(1 £6 nem fizette vissza: 200 000,- Ft kintlévéseg van)

Fuldkéresen kifizetett tamogatdsok Osszege:

Telepiilési tAmogatés: 2 850 000,- Ft
Iskolakezdési tAmogatds:; 928 000,- Ft
Szocialis kdlcson: 0,-Ft
Hisvéti thmogatés: 1 085 000,- Ft
T¢li rezsi tamogatéas: 1220 000,- F't

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) vald jogosultsag:
2024. szeptember honaptdl a veszélyhelyzetre tekintettel a jogosultsagi feltételekben — az egy
fére jutd jévedelem — valtozas kovetkezett be, megemelkedett.
A gyamhatosag megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsagat, amennyiben a gyermeket gondozé csalddban az egy fére jut6é havi jovedelem
Osszege nem haladja meg
- a nyugdijminimum 6sszegének a 180%-4t, ha-
o agyermeket egyediilallé szilé vagy mas torvényes képviseld gondozza,
s a gyermek tartosan beteg, illetve sillyosan fogyatékos, vagy- :
e a nagykoriva valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt
feltételeknek;
- aszocidlis vetitési alap Gsszegeének 165%-4t az a) pont ald nem tartozé esetben,
feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata sordn az egy fére juté vagyon értéke nem
haladja meg kilon-kiilén vagy egylittesen a torvény (7) bekezdésben meghatirozott
érteket.



Mérén: 62 csaladban 158 gyermek, Fuldkércsen: 44 csaladban 116 gyermek részesiilt a
kedvezményben.

Halmozottan hitranyos helyzet (a tovabbiakban: HHH):
Méra kozségben 62 f6 HH és 86 f6 HHH gyermek, Fulokéres kozségben 130 f6 HHH

gyvermek volt 2024. évben.

A sziinidei gyermekétkeztetést az dnkormanyzatnak ingyenesen kell biztositania rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo, hatranyos helyzetli gyermekek részére a tavaszi,
nyari, 0szi, téli sziinid6ben a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a déli meleg fGétkezést.

Megnevezés Tavaszi sziinet | Nyari Os7i sziinet Téli sziinet
sziinet

Méra sziinidei

étkezésben 83 83 75 100

résztvevik szama:
Fuldkéres szlinidei

étkezésben 46 68 46 78
résztvev6k szama:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére egyszeri pénzisszeg
biztositdsa évente augusztus, november honapokban: 7 f§ alapOsszegil- és 142 6 gyermek
emelt Osszegl ellatasban részesiilt.

Fulokércsen a 116 16 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek koziil

4 5 alap6sszegl- és 126 f6 gyermek emelt Gsszegl ellatasban részestilt.

Bursa Hungarica FelsGoktatasi Onkormanyzati Oszténdij;

A felsBoktatdsban tanulok tamogatisara Méra Koézség Onkorményzata 2024. évben is
csatlakozott a Bursa Hungarica Osztondij Palyazathoz melyet a Képviseld-testiilet hatdrozta
alapjan a Humanpolitikai Bizottsdg birdlt el.

2024-ben Gsszesen 7 db A" tipust pdlyazat érkezett. A péalyazék kedvezd elbirdlasban
részestiltek, igy a hallgaték 10 honapon 4t havi 10 000,-Ft 6sztdndijban részestilnek.

Mitkédésiengedély-koteles kereskedelmi tevékenység:

- Az eljarés kérelemre indul,

- az adott termék forgalmazdsdhoz szilkséges szakhatosagi éllasfoglalasokat
beszerezzik az egyes koézérdeken alapuld kényszerité indok alapjan eljard
szakhatdsagok kijelolésérdl  sz6ld6  531/2017. (XII. 29) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint,

- a beérkezett szakhatosagi allasfoglalasok alapjén hatdrozatot hozunk a miik6dési
engedély kiadasa targyaban,

- a kereskedelmi tevékenységet folytatd adatainak (név, székhely, addszam, statisztikai
szam, nyilvantartdsi szam, kapcsolattarté, telefonszdm, e-mail cim stb.) az ASP Ipar-
és kereskedelmi szakrendszerben rogzitjiik.

Mik&dési engedély iranti kérelem 2024, évben nem volt.



Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

Kérelemre indul az eljaras. Az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben torténé
rogzités utan a nyilvantartisba vételrdl az igazolast, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenyscg adatait. A Dbejelentés masolatdt megkiildjilk elektronikus uton a
jogszabélyban el6irt hatésagoknak,

Mera teleplilésen bejelentéskiteles kereskedelmi tevékenység irdnt 1 eljaras lefolytatasara
keriilt.

Telepengedéllyel kapesclatos feladatok:

A benyijtott dokumentumok ellendrzése, hogy valamennyi mellékletet csatolta-¢ az
lgyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

megallapftasa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélykoteles-e a tevékenység,
megvizsgaldsa annak, hogy a véros rendezési terve alapjan az adott ipari tevékenység
végezhet8-¢ a megjelolt ingatlanon,

bejelentéskdteles tevékenység esetén levélben kap tdjékoztatast az tgyfél a
nyilvantartasba vételrol,

telepengedély kételes tevékenység esetén szakhatdsdgok végzésben t6rténd
megkeresése,

a  szakhatdsdgok allasfoglaldsat is tartalmazd hatdrozat meghozatalaban a
telepengedély kiadésa, vagy a kérelem elutasitésa,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben az lizemeltetk, majd a hozzdjuk
rendelhetd telephelyek részletes adatainak rogzitése,

a kiallitott irat egy példanyanak atadasa az adoiigyi iigyintézd részére.

Telepengedélyezési eljaras 2024. évben nem volt.

Kézteriilet-hasznilat:

A Kkérelemre induld eljaras soran a helyszin ismeretében meg kell allapitani, hogy az
engedély kiadasa lehetséges-e, majd a helyi dnkormanyzati rendelet alapjan ki kell
szamitani a kdzterllet hasznalatanak a dijat, meg kell allapitani annak esedékességét,
tobb részletben torténd megfizetését. A feltételek fennallasa esetén hatdrozatban a
kézterlilet-hasznalati engedély kiadasra keril. Az irat lezardsa el6tt a dij
megfizetésérdl sz010 igazolas a gazdalkodasi ligyintéz adja ki.

Kozteriilethasznalatra engedély nem lett kiadva.

Allattartdssal kapcsolatos nyilvintartdsok vezetése:

Ebekr6l és a méhekrdl nyilvantartdst vezetink. A méhészeket haladéktalan értesitjiik
permetezéskor, sztunyogirtaskor, fertézésveszély esetén.

Jogszabdlyi kotelezettség alapjan haromévente kotelezd a telepiilésen tartott ebek bejelentése
és nyilvantartasba vétele,

202...-ban a feliilvizsgélat a virus miatt elmaradt, 202.... évben kerilt potlasra.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatek:
Fuldkércsi Ovodafenntartd Tarsulas:

Tarsulasi Tandcs tilésére meghivok, eldterjesztések elkészitése,
Tarsulasi Tandcs iilésén jegyz8konyv vezetése, jegyz0kdnyv készitése,



- jegyztkonyvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére torténd postazasa,
- jegyzOkonyv és mellekleteinek feltdliése a Nemzeti Jogszabalytar Tdrvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas feliiletére (a tovabbiakban: Njt.).

A Fulékéresi Ovodafenntartd Térsulds 2024. évben 7 iilést tartott, ahol 25 hatarozat sziiletett,

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapesolatos feladatok:
Mérai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Fuldkécsi Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a
tovabbiakban: Roma Onkorményzat):
- képviseld-testiileti Tilések el6készitése, meghivok, eléterjesztések elkészitése,
- ulések jegyzokonyvének vezetése, jegyzOkOnyv, kivonatok elkészitése, jegyzO6konyv
és mellékleteinek feltdltése az Njt.-be.

Roma Onkormanyzatok mfikodési és feladatalapy témogatésain'ak elszdmoldsa a Hivatal
feladata.

A Mérai Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2024. évben 11 1ilést tartott, ahol 28 db hatarozat
sziiletett.

A Fuldkéresi Roma Nemzetiségi f)nkorményzat 2024, évben 12 llést tartott, ahol 25 db
hatérozat szlletett.

Hivatali feladat még a mads szerv részére torténé adatszolgaltatasok, iratdttételek.

Torzskonyvi nyilvantartis:

A torzskOnyvi nyilvantartds adatait érintd, nemzetiségi énkormanyzat képviselé-testiiletének,
illetve az Onkorményzat Képviselé-testilletének déntését igénylé elbterjesztések elkészitése
¢s a megsziletett dontések utdn a valtozasbejelentd lapot téltjiik ki, melyet a Magyar
Allamkincstar részére tovabbitunk.

Statisztikai adatszolgaltatas:
Vannak éves, féléves és negyedéves statisztikai adatszolgaltatasaink, melyek adattartama

nagy adathalmazt dlel fel, t6bb munkanapba is kertilhet a kitoltésiik.

Hirdetmények:
- Fold adéasvételi, haszonbérleti szerzédések, rajelentkezések kezelése
- ingatlandrverés,
- hirdetményi kézbesités.
Nagyon fontos a hatarid6k figyelése, a hirdetmények 1d6ben tdrténé levétele, tovabb kiildése.

Gazos, szemetes ingatlanok rendbetétele, zajhatdsok cstkkentése:
Gyakran el6fordulé feladat, 4 esetben felszolitasok kikiildésére kertilt sor 2024. évben.

Katasztrétavédelmi feladatok:
A kollégak folyamatosan figyelemmel kisérik a jogszabélyok valtozasét, hiszen a pontos,
naprakész jogszabalyismeret alapja a munkanknak.



Képviselé-testiilet és Bizottsdgok munkajat elosegité tevékenység:

Méra:
A Képvisel-testiilet munkaterve szerint 2024. évben Osszesen 10 {ilést tervezett, ezzel
szemben 13 ilésnapot tartott. Az tiléseken a Képvisel6-testiilet 129 hatirozatot hozott és 10

rendeletet alkotott,

Fuldkéres:
A Képviselé-testillet munkaterve szerint 2024. évben Osszesen 10 Ulést tervezett, ezzel
szemben 17 {ilésnapot tartott, amelyeken 74 hatarozatot hozott és 8 rendeletet alkotott.

2024. évben a torvényességi feligveletet ellaté B.-A.-Z. Varmegyei Kormanyhivatal részérdl
torvényességi felhivasra nem keriilt sor, azonban a Korményhivatal szakmai segitségnyujtas
keretében aktivan segiti munkankat.

Tovabbra is folyamatosan toérténik az onkormanyzati rendeletek dereguldcidja, szabdlyzatok
mdédositdsa, megalkotésa.

Kapcsolattartds a lakossaggal:

Elézetes bejelentkezés nélkil tovabbra is tigyfélfogadasi idSben mondhatjak el a kozség lakoi
azon problémaikat, melyek megolddsdban a polgdrmester, a jegyzd ¢s az ligyintézbk
segitségét kértek.

Kézmeghallgatas mindkét teleplilésen megtértént,

Anyakdnyvi igazgatas:

A papir alapt anyakdnyvekbdl rogziteni kell a bejegyzést az elektronikus anyakdnyvbe. Az
EAK azonositét kapott eseményekrsl tudunk kidllitani kivonatot orszégos hataskdrrel. Az
anyakonyvi kivonat kidllitdsa illetékmentes. Az alapesemények rogzitésén felil utblagos
bejegyzéseket, valtozasokat és az Ujboh anyakdnyvezéseket is rogzitiink. 2024. évben élve
sziiletés 1 volt, 0 haléleset és 11 hazassagkdtés lett anyakGnyvezve.

Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot az apak elsdsorban sziiletendd gyermekekre tettek 4
esetben és 3 esetben megsziletett gvermekre,

Gazdilkoddsi és adoligyi feladatol:

Két f6 a gazdalkoddsban és egy f6 az adoligyben latja el a napi feladatokat. A Fuldkéresi
gazdalkodast feladatok is a Kbzos Hivatal végzi.

A Gazdalkodasi ligyintézé feladatait a kil6nféle jogszabalyok, iranymutatasok, a hatdlyos
szamviteli térvény és az 4llamhaztartasi térveényen kivill még szamos, egyéb jogszabaly
hatarozzak meg,

A gazdalkodasi {ligyintézé(k) latjak el az Onkomményzat, a Hivatal, a Nemzetiségi
Onkormanyzatok, a Fulékéresi Ovodafenntartd Tarsulds és a Fuldkéresi Etkeztetés gazdasagi
feladatait, azokat a kiépitett belsé kontrollrendszer alapjan végzi.



A Gazdilkodds Osztaly munkavégzése az ASP rendszeren térténik, amelyben tdbb
szakrendszer mikodik, melyek kozott a teljes Gsszhang még nem alakult ki, igy tobb
szakrendszerben is sziikséges volt a torzsek kialakitisa, tételek felvitele,

A Hivatal tovébbra is mindig hatdridSben eleget tesz a Magyar Allamkinestar felé a havi,
negyedéves, ¢ves jelentési kotelezettscgeinek. Az &llandd véltozasok azt eredményezik, hogy
a Kincstar még szinte jova sem hagyta az el6z8 hoénap beszdmolojat, mar a kévetkezdt kell
leadni. A folyamatos médositasok azt eredményezik, hogy a beszdmold Grlapjai egyre késébb
keriilnek kézzétételre, az intézményeknek pedig egyre kevesebb id§ 4ll rendelkezésre a
megfelelé adatszolgaltatasra. A  hataridében, illetve nem megfelelfen teljesitd
6nkorményzatokat a Magyar Allamkincstar birsig kiszab4saval szankcionélja.

Az dnkorméanyzafi ingatlanokkal kapcsolatban statisztikai adatszolgaltatasok hatéridében valo
teljesitése is a pénzigyi lgyintézd feladata.

Tovabbi feladatok:

Az Onkorményzat és intézményei tulajdondban, haszndlatéban 1évé immateridlis javak,
ingatlanok, gépek, berendezések és felszerelések analitikus nyilvantartdsinak vezetése, az év
kozbeni valtozdsok kényvelése. Negyedévente értékestkkenés elszdmoldsa, negyedévi
zarasok készitése, egyeztetése a f6konyvi Lkonyveléssel. Leltirozassal, selejtezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa.

£

A napi operativ munka mellett a gazdalkodasi tigyintéz&k részt vesznek a képviscld-testiileti
elbterjesziések elkészitésében, a dontések végrehajtasaban,

Az Onkormanyzatok tarsulas formajaban latidk el a belsd ellenérzési feladatokat, a belsd
ellenér a belséellendrzési terv szerint végzi mind két telepiilésen feladatait.

Adéiigyi ligyintézésrol kiilon beszamolé késziil.
Osszegzés:

A Mérai Kozos Onkormanyzati Hivatalban 2024. mércius 18. napjaté! latom el a jegyzdi
feladatokat, igy a 2024. évi beszamol teljes egeszeben az itt dolgozdk munkajat titkrézi, A
Meérai Kozds Onkormanyzati Hivatal kiboviilt Novajidrany és Garadna kzségekkel.

A feladatokat megalapozé jogszabélyi kérnyezet gyakori valtozdsanak kovetése, valamint a
lakossdgi igények minden munkanapon arra sarkalljdk a kOztisztviselSket, hogy
tevékenységiiket a legfelkésziiltebb modon, a legjobb minGségben lassak el. Folyamatos
valtozason mennek at az informatikai rendszerek, melyek vezetésének megtanuldsa rengeteg
1d6t vesz el.

Bizom abban, hogy feladatellatasunk a Tisztelt Képvisel6-testiilet, valamint a lakossdg részére
is magas szintli volt az elmult egy év soran ¢s a tovabbiakban is toreksziink arra, hogy
munkdankkal Méra és Fuldkéres kozségek folyamatos feflédését és a kdzszolgaltatasok minél
hatékonyabb ellatasat szolgaljuk.

A Hivatal nevében eztiton is kdszéndm Polgérmester Uraknak és a KépviselG-testiileteknek
munkank tamogatasat!
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Koszonetemet fejezem ki kollégaimnak jelen beszamolo elkészitésében nyujtott segitségiikeért,
valamint az egész éves aldozatos, kitarto munkajukeért.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a beszamolo elfogadasara.

Meéra, 2025. junius 24.
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