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Bevezeto

A helyi oOnkorméanyzatok kotelez6 feladat- ¢&s hataskorét a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) hatarozza
meg.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

»A helyi 6nkormanyzat képviselO-testillete az Onkorményzat miikédésével, valamint a
polgiarmester vagy a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozé fligyek dontésre valod
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatédsara polgadrmesteri hivatalt vagy
koz0s onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremi{ikodik az 6nkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egylittmiikodésének dsszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt tomoren, de vildgosan deklardlja a hivatal egységes szerkezeti
voltdt, masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind 6nkormanyzati
igyekben (a hataskor cimzettje fészabalyként: a képvisel-testiilet), mind allamigazgatasi
iigyekben (a hataskor cimzettje fOszabalyként: a jegyzd) a dontések elokészitése és
végrehajtasa.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz0 vezeti, annak tevékenységérdl a Motv. 81. § (3) bekezdés )
pontja szerint évente beszamol a képviselS-testiiletnek.

Fentiek figyelembevételével Osszegylijtottem, réviden Osszefoglaltam mindazokat a
feladatokat, tevékenységeket, amelyeket a Mérai Koz6s Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) Méra és Fuldkércs ko6zségek Onkormaényzatai (a tovabbiakban:
Onkorményzatok) miikddésével, a polgarmesteri, valamint a jegyz6i hataskorbe tartozé
igyekkel kapcsolatban 2022. évben folyamatosan végzett.

A Hivatal jogi személyiséggel €s 6nalld koltségvetéssel rendelkezd, dnalldan miikdds és
gazdalkodo koltségvetési szerv. Tevékenységét az iranyadé kozponti és helyi
jogszabalyokban, valamint a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatokban foglaltaknak
megfelelden végzi, amelyet a képviselO-testiileti, bizottsagi dontések, a bels6é utasitisok és
szabélyzatok jelentésen meghataroznak. Ellatja az Onkorményzatok és az altala iranyitott
koltségvetési szervek, a tarsulds, valamint a helyi nemzetiségi onkormanyzatok bevételeivel
és kiadasaival Gsszefliggd tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozési,
adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatait, tovabba a polgarmester, az Onkorményzat és a
jegyz6 feladat- és hataskdrébe tartozd iigyek dontésre torténd elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
?

Ezen til mindezek ellatasa érdekében szervezd, koordinacios tevékenységet fejt ki a telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzatok, tarsulisok, Onkorményzati fenntartisa intézmények,
érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb 6nszervez6d6 kozosségek iranyaba.

A jogszabilyi eldirasoknak megfelelden kiilon elkészitendé beszamolék (pl. a
gyermekvédelmi feladatokrol, a belsd ellen6rzésrél, a helyi adoztatasi tevékenységrédl, a
koltségvetés végrehajtasarol) nem képezik jelen elbterjesztés részét.



A Hivatal fobb feladatai:

A Képviselé-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag el6késziti az Onkormanyzati rendeleteket, a képviseld-testiileti
eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét.

b) Szervezi az dnkorményzati rendeletek és hatarozatok végrehajtasat. -

¢) Kozremikddik a  Képviselo-testilet munkatervére vonatkozé  javaslat
kidolgozaséaban.

d) Ellatjia a - képviselo-testiileti iilések miikodésével kapesolatos —iigyviteli,
adminisztracids feladatokat.

e) Nyilvéantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit.

A Képviselé-testiilet Bizottsagainak miikodésével kapcsolatban
a) Biztositja a Bizottsagok miikodéséhez sziikséges szervezési, ligyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a bizottsagi elGterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai
elokészitésérol.
c) A Bizottsaghoz érkezd javaslatokat - igény szerint - szakmailag véleményezi.
d) Biztositja a Bizottsagok dontéseinek végrehajtasat.

A polgiarmestermunkajaval kapcsolatban
a) Dontést készit eld, szervezi a végrehajtast.
b) Segiti a képviselo-testiileti munkéval kapesolatos tisztségviseldi tevékenységet,

A nemzetiségi nkormanyzat miikddésével kapcesolatos feladatai

a) Segiti a nemzetiségi dnkormdanyzati képviseldk tisztségének ellatdsat, biztositja a
sziikséges ligyviteli feltételeket.

b) Gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatok
el6készitésérol, megszervezésérol €s a dontések végrehajtasardl.

A Hivatal allamigazgatasi feladatai:
Ellatja mindazon 4llamigazgatasi feladatokat, melyeket jogszabaly a polgdrmester és a
jegyz0, illetve a Hivatal koztisztvisel6je szamara megallapit.

Kozigazgatasi hatosagként jogszabély felhatalmazasa alapjan a hatiskor és a jogszabalyok
keretei kozott jarunk el. Nagy hangstlyt helyeziink a szakszeriiség, az egyszerliség, az
igyféllel valo egylittmiik6dés és a johiszemiiség kdvetelményeinek betartasara tigy, hogy a
torvény elotti egyenldség és az egyenlé bandsmod kovetelményét megtartva, indokolatlan
megkiilonboztetés és részrehajlas nélkil, a jogszabalyban meghatarozott hatiridén beliil,
¢sszerd idoben intézziik az iigyeket.

A hatékonysag ¢érdekében gy szervezzilk meg tevékenységiinket, hogy az az eljards
valamennyi résztvevOjének a legkevesebb koltséget okozva, a tényallas tisztazasara
vonatkozo kovetelmények sérelme nélkiil, a leheté leggyorsabban, megnyugtatéan lezarhat6
legyen.

Személyzeti feladatok:
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal 1étszama 8 f6 ebbdl 1 fo6 a Fuldkéresi Kirendeltségen
dolgozik.



A Hivatalban a targyi feltételek adottak, minden munkatirs rendelkezik a munkakére
elvégzesehez sziikséges eszkozokkel, valamint internet hozzaféréssel.

A Hatosagi feladatokat 5 f& tigyintézé latta el, tevékenységiik két nagy csoportja az
onkormanyzati hatosagi ligyek ¢s a kbzigazgatasi hat6sagi igyek. Az dnkormanyzati hatosagi
iigyekben az allampolgart érintd egyedi dontés meghozatala a Képvisel$-testiilet hataskorébe
tartozik. Egyes hataskoreit a Képviseld-testiilet atruhazta a polgérmesterre és a Bizottsdgokra.

Az allamigazgatasi hatosag1 tgyek tdlnyomoé tobbségét a jogszabalyok a jegyzd hataskorébe
utaljak.

A Hivatal dolgozo6i a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozottak szerint
ugyfélfogadast tartanak, ahol az irdsban benyujtott kérelmeket ellenérzés utan iktatasra
tovabbitjak, széban elhangzott bejelentésekrol, panaszokrol jegyzokényvet vesznek fel,
telefonon tett bejelentésekrdl feljegyzést készitenek.

Az lgyintézés sordn elvégzett feladatokat - az ligyfajtak széles kore miatt - csak roviden
mutatom be.

Az iktatds, irattarazas, postazas:

2022. évben az iktatott iratok szdma:
Meéra f6szam: 2 545, alszam: 4 648.
Fulékéres foszam: 724, alszam: 1182.

Hagyatéki iigyek intézése:
- A halottvizsgalati bizonyitvany megérkezésével indul az eljaras,
- az értesités iktatasa kimen6 alszdmra az ASP rendszerben,
- a TAKARNET rendszerbél az elhunyt ingatlanvagyondnak ellenérzése és tulajdoni lap
nyomtatasa,
- Meérai vagy Ful6kéresi ingatlanr6l adé- €s értékbizonyitvéany kiéllitésa,
- ha mas telepiilésen (is) talalhat6 ingatlan, akkor az illetékességgel rendelkezd jegyzé
végzeésben valé megkeresése, iktatasa az ASP rendszerben,
- az elkésziilt ado- és értékbizonyitvanyok iktatiasa az ASP rendszerben,
- hagyatéki leltar tervezetének elkészitése Orokos értesitése, iktatdsa az ASP
rendszerben,
- rogzités és tovabbitas a hagyatéki szakrendszerben a kOZJegyzo részere,
iktatérendszerbol kivezetés, irattarazas.
Pot-hagyatek1 eljaras:
- Kérelemre indul, az eljaras megegyezik a hagyatéki ligyintézéssel.

2022. évben Méra telepiilésen 47, Fuldkércsen 14 hagyatéki eljaras lefolytatasara és Méran
46, Fulokércsen 7 ado- és értékbizonyitvany kiallitasara kerilt sor. -

Népességnyilvantartas, lzikcim—igazolééok kiadasa:
Lakcim-igazolasok kiadasa:



Lakcimigazolasok kidllitisara elsd sorban az egyetemistak szocialis 6szténdijéhoz, kollégiumi
elhelyezéshez €s a 60 l-es hulladéktérolo gyiijtéedény igényléséhez keriilt sor.

2022. évben 47 lakcimigazolas kiadasara keriilt sor Meéra telepiilésen. Fuldkércsen az ligyben
kérelem nem érkezett.

Szocidlis iigyek intézése:

2022. évben Méran a 9/2022. (VIIL. 22.) A rendelettel médosult a szociélis ellatasokrdl és
szocidlis szolgaltatasokrdl sz616 6nkormaényzati rendelet lakasfelujitasi timogatas része.

A jogosultsagi feltételek véltoztak, a kérelmezd csaladjaban egy fore jutd jovedelem az
6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének tizszeresét nem haladhatja meg.

Méran 2022. évben 149 6 részére rendkiviili telepiilési tdmogatast Aallapitott meg a
Humanpolitikai Bizottsag. '

Fuldkércsen 2022. évben 46 {6 részére rendkivilli telepiilési tdmogatast allapitott meg a
Polgarmester.

Méréan 172 {6 részesiilt lakasfelujitasi timogatasban.

Rendkiviili telepiilési tAmogatas kamatmentes kolesén formajaban is igényelhetd elére nem
l4thaté, onhiban kiviil bekovetkezett jelent6s tobbletkiadasok viseléséhez.

Szocidlis kolcsont Méran nem, Fuldkércsen 1 6 igényelt. A koleson hatdrozattal és
megéllapodas megkdtésével keriil kifizetésre.

Mérén a kifizetett dsszegek:

Idések tdmogatasa: 954 000,-Ft
Téri rezsi tamogatas: : 0,-Ft
Lakasfelujitasi tamogatés: 8 347 665,-Ft
Telepiilési tamogatas: 1 768 000,-Ft
Temetési tAmogatas: 255 000,-Ft
Szoc.koleson: 0,-Ft

Fuldkércsen kifizetett tAimogatasok Osszege:

Telepiilési tamogatas: _ 3 310000,-Ft
Iskolakezdési tamogatas: 730 000,-Ft
Szocialis koleson: 100 000,-Ft

A}

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) valé jogosultsag:
2022. szeptember honaptél a veszélyhelyzetre tekintettel a jogosultsagi feltételekben — az egy
fore jutd jovedelem — véltozas kovetkezett be, megemelkedett.

A gyamhatosdg megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald
jogosultsagat, amennyiben a gyermeket gondozé csalddban az egy fore juté havi Jovedelem
Osszege nem haladja meg

- a nyugdijminimum Osszegének a 180%-at, ha-
o a gyermeket egyediilallé sziilé vagy mas torvényes képviselé gondozza,
e agyermek tartdsan beteg, illetve stlyosan fogyatékos, vagy-
e a nagykoriavd valt gyermek megfelel a 20. § (2) bekezdésében foglalt
feltételeknek;
- a szocidlis vetitési alap Osszegének 165%-at az g) pont ala nem tartozo6 esetben,



feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgélata soran az egy fore jutd vagyon értéke nem
haladja meg kiilon-kiilon vagy egylittesen a torvény (7) bekezdésben meghatarozott
értéket.

Méran: 74 csaladban 146 gyermek, Fuldkércsen: 53 csaladban 118 gyermek részesiilt a
kedvezményben.

Halmozottan hatranyos helyzet (a tovabbiakban: HHH):
Meéra kozségben 71 f6 HH és 67 6 HHH gyermek, Fulokércs kozségben 111 f6 HHH
gyermek volt 2022. évben.

A sziinidei gyermekétkeztetést az 6nkormanyzatnak ingyenesen kell biztositania rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiil6, hatranyos helyzetli gyermekek részére a tavaszi,
nyari, 6szi, téli szlinidében a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a déli meleg foétkezést.

Megnevezés Tavaszi sziinet | Nyari Oszi sziinet Téli sziinet
sziinet

Meéra sziinidei

étkezésben 61 88 - 69

résztvevik szdma;

Fuldkéres szinidei
étkezésben 35 79 , - 51
résztvevOk szama:

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére egyszeri pénzosszeg
biztositasa évente augusztus, november hénapokban:

Méran a 146 {6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek koziil 8 £6
alaposszegii- €s 138 6 gyermek emelt 6sszegii ellatasban részesiilt.

Fuldkércsen a 118 f6 rendszeres gyermekvédelmi kedvézményben részesiilé gyermekek koziil

7 16 alapOsszegli- és 111 f6 gyermek emelt 6sszegli ellatisban részesiilt.

‘Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Oszténdij:

A felséoktatasban tanulok tAmogatisira Méra Kozség Onkormanyzata 2022. évben is
csatlakozott a Bursa Hungarica Osztondij Palyazathoz melyet a Képvisel§-testiilet hatarozta
alapjan a Humanpolitikai Bizottsag biralt el.

2022-ben osszesen 9 db ,,A” tipusu palyazat érkezett. A pélyazok kedvezd elbirdldsban
részesiiltek, igy a hallgatok 10 hdnapon 4t havi 10 000,-Ft 6sztondijban részesiilnek.

Miikddésiengedély-koteles kereskedelmi tevékenység:

- Az eljaras kérelemre indul,

- az adott termék forgalmazasdhoz sziikséges szakhatdsagi allasfoglaldsokat
beszerezzik az egyes kozérdeken alapuld kényszerit6 indok alapjan eljard
szakhatosagok kijelolésérél szolo  531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint, '

- a beérkezett szakhatosagi allasfoglalasok alapJan hatérozatot hozunk a mikddési
engedély kiadasa targyaban,



- a kereskedelmi tevékenységet folytaté adatainak (név, székhely, adoszam, statisztikai
szam, nyilvantartasi szam, kapcsolattarto, telefonszdm, e-mail cim stb.) az ASP Ipar-
és kereskedelmi szakrendszerben rogzitjik.

Miukdodési engedély iranti kérelem 2022, évben nem volt.

Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

- Kérelemre indul az eljards. Az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben torténd
rdgzités utdn a nyilvantartasba vételrdl az igazolast, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenység adatait. A bejelentés masolatat megkiildjik elektronikus titon a
jogszabalyban eldirt hatésagoknak.

Meéra telepiilésen bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység irant harom eljaras
lefolytatasara kertilt.

Telepengedéllyel kapcsolatos feladatok:

- A benytjtott dokumentumok ellenérzése, hogy valamennyi mellékletet csatolta-e az
iigyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

- megallapitasa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélykoteles-e a tevékenység,

- megvizsgalasa annak, hogy a véaros rendezési terve alapjan az adott ipari tevékenység
végezhetd-e¢ a megjelolt ingatlanon,

- bejelentéskoteles tevékenység esetén levélben kap tajékoztatast az tigyfél a -
nyilvantartasba vételrol, s

- telepengedély koteles tevékenység esetén szakhatosigok végzésben torténd
megkeresése, _

- a szakhatosdgok dllasfoglalasat is tartalmazé hatirozat meghozataldban a
telepengedély kiadasa, vagy a kérelem elutasitasa,

-~ az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben az -lizemeltetok, majd a hozzajuk
rendelhetd telephelyek részletes adatainak rogzitése,

- akiallitott irat egy példanyanak atadasa az addiigyi tigyintézé részére.

Telepengedélyezési eljaras 2022. évben nem volt.

Kozteriilet-hasznalat:

- A kérelemre indul6 eljaras soran a helyszin ismeretében meg kell allapitani, hogy az
engedély kiaddsa lehetséges-e, majd a helyi dnkormdanyzati rendelet alapjan ki kell
szamitani a kozteriilet hasznalatdnak a dijat, meg kell allapitani annak esedékességét,
tobb részletben torténd megfizetését. A feltételek fennallasa esetén hatirozatban a
koztertilet-hasznélati engedély kiadasra keril. Az irat lezdrasa el6tt a dij
megfizetésérdl sz6l6 igazolas a gazdalkodasi ligyintéz6 adja ki. - '

Kozteriilethasznalatra engedély nem lett kiadva.

Allattartzissal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése:

Ebekr6l és a méhekrSl nyilvantartdst vezetiink. A méhészeket haladéktalan értesitjiik
permetezéskor, szinyogirtaskor, fertézésveszély esetén. '
Jogszabalyi kotelezettség alapjan haromévente kotelezd a telepiilésen tartott ebek bejelentése
és nyilvantartasba vétele.



2020-ban a felilvizsgalat a virus miatt elmaradt, 2022. évben keriilt potlasra.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok:
Fuldkéresi Ovodafenntarté Tarsulas:
- Téarsulasi Tanécs.iilésére meghivok, eldterjesztések elkészitése,
- Téarsulési Tandcs tilésén jegyzOkonyv vezetése, jegyzokonyv készitése,
- jegyzbkonyvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére torténd postizasa,
- jegyzOkonyv és mellékleteinek feltdltése a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi
Feliigyelet frasbeli Kapcsolattartas feliiletére (a tovabbiakban: Nijt.).

A Ful6kéresi Ovodafenntarté Tarsulds 2022. évben 5 {ilést tartott, ahol 18 hatérozat sziiletett.

Nemzetiségi Onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatok:
Mérai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, Fulokécsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovabbiakban: Roma Onkormanyzat):
- képviseld-testiileti iilések elokészitése, meghivok, elbterjesztések elkészitése,
- ilések jegyzokonyvének vezetése, jegyzOkonyv, kivonatok elkészitése, jegyzOkonyv
és mellékleteinek feltdltése az Njt.-be.

Roma Onkorményzatok mikodési és feladatalapi tamogatdsainak elszdmoldsa a Hivatal
feladata.

A Mérai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. évben 7 iilést tartott, ahol 15 db hatérozat
sziiletett. k

A Fulokércsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2022. évben 9 {ilést tartott, ahol 27 db
hatérozat sziiletett. -

Hivatali feladat még a mas szerv részére torténé adatszolgaltatasok, iratattételek.

Torzskonyvi nyilvantartas: .

A torzsk6nyvi nyilvantartas adatait érint6, nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiiletének,
illetve az Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének dontését igényld eldterjesztések elkészitése
€s a megsziletett dontések utan a valtozasbejelentd lapot toltjiikk ki, melyet a Magyar
Allamkincstar részére tovabbitunk.

Statisztikai adatszolgaltatas: ‘
Vannak éves, féléves és negyedéves statisztikai adatszolgaltatdsaink, melyek adattartama
nagy adathalmazt 6lel fel, t6bb munkanapba is keriilhet a kitoltésiik.

Hirdetmények: . : .
- Fold adasvételi, haszonbérleti szerz6dések, rajelentkezések kezelése
- ingatlanarverés,

- hirdetményi kézbesités.
Nagyon fontos a hataridok figyelése, a hirdetmiények idében térténd levétele, tovabb kiildése.



Gazos, szemetes ingatlanok rendbetétele, zajhatasok csokkentése:
Gyakran el6fordul feladat, 4 esetben felszélitasok kikiildésére kertilt sor 2022. évben.

Katasztrofavédelmi feladatok: :
A kollégak folyamatosan figyelemmel kisérik a jogszabalyok véltozasat, hiszen a pontos,
naprakész jogszabalyismeret alapja a munkanknak. '

Képviselo-testiilet és Bizottsagok munkajat eldsegito tevékenység: :

Méra:

A Képviseld-testiilet munkaterve szerint 2022 évben 6sszesen 9 iilést tervezett, ezzel szemben
12 wlésnapot tartott. Az iiléseken a Képviselo-testiilet 99 hatdrozatot hozott és 13 rendeletet
alkotott.

Fuldkércs: A Képvisel-testiillet munkaterve szerint 2022 évben Gsszesen 9 iilést tervezett,
ezzel szemben 12 Glésnapot tartott, amelyeken 75 hatarozatot hozott és 10 rendeletet alkotott.

2022. évben a torvényességi feliigyeletet ellatdé B.-A.-Z. Varmegyei Kormanyhivatal részérol
torvényességi felhivasra nem keriilt sor, azonban a Korményhivatal szakmai segitségnyujtas
keretében aktivan segiti munkankat.

Tovabbra is folyamatosan torténik az dnkormanyzati rendeletek deregulacioja, szabalyzatok
modositasa, megalkotésa.

Kapcsolattartas a lakossaggal:

Elézetes bejelentkezés nélkiil tovabbra is tigyfélfogadasi idoben mondhatjak el a kozség lakoi
azon problémaikat, melyek megolddsdban a polgarmester, a jegyz0 és az ligyintézOk
segitségét kérték. -
Koézmeghallgatas mindkét telepiilésen megtortént.

Anyakonyvi ighzgatés:

A papir alapi anyakényvekbol rogziteni kell a bejegyzést az elektronikus anyakényvbe. Az
EAK azonosit6t kapott eseményekrdl tudunk kiallitani kivonatot orszagos hataskoérrel. Az
anyakonyvi kivonat kiallitdsa illetékmentes. Az alapesemények rogzitésén feliil utélagos
bejegyzéseket, valtozasokat és az Ujboli anyakdnyvezéseket is rogzitiink. 2022. évben 1
¢lvesziiletés, 3 haldleset és 8 hazassagkotés lett anyakonyvezve.

Teljes hatalyu apai elismer6 nyilatkozatot az apak els6sorban sziiletendd gyermekekre tettek 9-
esetben €s 9 esetben megsziiletett gyermekre.

Gazdalkodasi és adoiigyi feladatok:

Két f6 a gazdalkodasban és egy 6 az addligyben latja el a napi feladatokat. A Fulokeércsi
gazdalkodasi feladatok is a K6zos Hivatal végzi.



A Gazdélkodasi ligyintézd feladatait a kiilonféle jogszabalyok, iranymutatasok, a hatilyos
szamviteli torvény és az allamhdaztartasi térvényen kiviil még szdmos, egyéb jogszabaly
hatarozzak meg.

A gazdalkodasi ligyintéz(k) latjidk el az Onkormanyzat, a HiVa’Eal, a Nemzetiségi
Onkormanyzatok, a Fulokércsi Ovodafenntarté Tarsulas és a Fuldkércsi Etkeztetés gazdasagi
feladatait, azokat a kiépitett belsd kontrollrendszer alapjan végzi.

A Gazdalkodas Osztadly munkavégzése az ASP rendszeren torténik, amelyben tébb
szakrendszer miikddik, melyek kozott a teljes Osszhang még nem alakult ki, igy tobb
szakrendszerben is sziikséges volt a torzsek kialakitasa, tételek felvitele.

A Hivatal tov4bbra is mindig hatiridében eleget tesz a Magyar Allamkincstar felé a havi,
negyedéves, éves jelentési kotelezettségeinek. Az allandé valtozéasok azt eredményezik, hogy
a Kincstar még szinte jova sem hagyta az el6z6 honap beszamoldjat, mar a kdvetkezot kell
leadni. A folyamatos modositasok azt eredményezik, hogy a beszamold tirlapjai egyre késobb
keriilnek kozzétételre, az intézményeknek pedig egyre kevesebb idé 4all rendelkezésre a
megfeleld adatszolgaltatasra. A  hataridoben, illetve nem megfeleléen teljesitd
onkormanyzatokat a Magyar Allamkincstar birsag kiszab4saval szankcionalja.

Az dnkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatban statisztikai adatszolgaltatasok hataridében vald
teljesitése is a pénziigyi tigyintéz6 feladata.

Tovabbi feladatok:

Az Onkorményzat és intézményei tulajdondban, hasznalatdban 1évé immateridlis javak,
ingatlanok, gépek, berendezések és felszerelések analitikus nyilvantartasinak vezetése, az év
kdzbeni valtozasok koényvelése. Negyedévente értékcsokkenés elszamolasa, negyedévi
zarasok készitése, egyeztetése a fOkonyvi konyveléssel. Leltarozassal, selejtezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa. '

A napi operativ munka mellett a gazdalkodasi ligyintézOk részt vesznek a képvisel6-testiileti
el6terjesztések elkészitésében, a dontések végrehajtasiban.

Az Onkorményzatok tarsulds formajiban latjdk el a bels6 ellenérzési feladatokat, a belsé
ellendr a bels6ellendrzési terv szerint végzi mind két telepiilésen feladatait.

Adoiigyi iigyintézésrol kiilon beszamolé késziil.

2022. évben lebonyolitottuk mind két telepiilésen az orszaggyiilési képviselok valasztasasat,
illetve az ezzel egyidében 1év0 orszigos mépszavazast. Elokészitettiik a szavazatszamlalo
bizottsagok - Fulokércsen helyi valasztési bizottsdg latja el ezt a feladatot — megvalasztasat. A
nemezti valasztasi rendszeren folyamatosan végeztilk munkankat, kdzremiikddtek kollégdim
jegyzOkonyvvezetdként az szavazatszamlalé bizottsdgok munkdjaban.

2022. 6szén a népszamlalast bonyolitottuk le a telepiiléseken. Kollégaim is kivették résziiket
a feladat sikeres végrehajtasaban.
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Osszegzés:

Beszdmolomban szerettem volna bemutatni, hogy a Kozos Onkormanyzati Hivatal milyen
szerteagazo tevékenységet lat el az dnkormanyzati és az dllamigazgatosagi hatosagi ligyek
dontésre vald elokészitése, valamint az Onkorményzat mikodtetése soran. A feladatokat
megalapozé jogszabalyi kornyezet gyakori valtozasanak kovetése, valamint a lakossagi
igények minden munkanapon arra sarkalljak a koztisztvisel6ket, hogy tevékenységiiket a
legfelkésziiltebb médon, a legjobb mindségben l4ssdk el. Folyamatos valtozdson mennek 4t az
informatikai rendszerek, melyek vezetésének megtanuldsa rengeteg idét vesz el.

Bizom abban, hogy feladatellatasunk a Tisztelt Képviseld-testiilet, valamint a lakossag részére
is magas szintll volt az elmult egy év sordn és a tovabbiakban is toreksziink arra, hogy
munkénkkal Méra és Fulékéres kozségek folyamatos fejlddését és a kdzszolgaltatdsok minél
hatékonyabb ellatasat szolgaljuk.

A Hivatal nevében ezuton is kdszéndm Polgarmester Uraknak és a Képvisel-testiileteknek
munkank tamogatasat!

Kd&szénetemet fejezem ki kollégaimnak jelen beszamolé elkészitésében nyujtott segitségiikért,
valamint az egész éves aldozatos, kitarté munkajukért.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a beszamolo elfogadasara.
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HATAROZATI JAVASLAT

a Mérai Kozos Onkorményzati Hivatal
2022. évi tevékenységérol késziilt beszamolorol

Méra Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Mérai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2022. évi tevékenységérdl szol6 beszamolot megtargyalta és azt elfogadja.

Felelos: Kadasné Radvai Katalin jegyzo
Hatdridd: értelemszeriien
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