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Bevezeto

A helyi onkormanyzatok kotelezé feladat- és hatdskorét 2013-t6l a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a tovdbbiakban: Métv.) hatarozza
meg.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:

»A helyl Onkormanyzat képviselo-testiilete az onkorményzat miikodésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzd feladat- &s hataskorébe tartozo iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elltasara polgérmesteri hivatalt vagy
koz6s 6nkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiiksdik az 6nkormanyzatok egymas
kozotti, valamint az &llami szervekkel térténd egytittmiikodésének Osszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt toméren, de vildgosan deklardlja a hivatal egységes szerkezeti
voltdt, masrészt pontosan behatdrolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind Onkormanyzati
tgyekben (a hatdskor cimzettje fOszabalyként: a képvisel6-testiilet), mind allamigazgatdasi
tgyekben (a hataskor cimzettje fOszabalyként: a jegyzé) a dontések el8készitése &s
végrehajtasa.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz4 vezeti, annak tevékenységérél a Motv. 81. § (3) bekezdés f)
pontja szerint évente beszdmol a képviseld-testiiletnek.

Fentiek figyelembevételével Osszegytjtéttem, roviden Osszefoglaltam mindazokat a
feladatokat, tevékenységeket, amelyeket a Mérai Kozos Onkormanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) Méra és Fuldkércs kozségek onkorményzatai (a tovabbiakban:
Onkorményzatok) mikodésével, a polgarmesteri, valamint a jegyz6i hatiskorbe tartozé
tigyekkel kapesolatban 2021. évben folyamatosan végzett.

A Hivatal jogi személyiséggel és 6nall6 koltségvetéssel rendelkezd, dnélléan mikods és
gazdalkodé koltségvetési szerv. Tevékenységét az irdnyado kozponti és helyi
jogszabalyokban, valamint a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatokban foglaltaknak
megfeleléen végzi, amelyet a képviseld-testiileti, bizottsagi dontések, a belsé utasitdsok és
szabalyzatok jelentdsen meghatiroznak. Ellatja az Onkormanyzatok és az ltala irdnyitott
koltségvetési szervek, a trsulds, valamint a helyi nemzetiségi Snkorményzatok bevételeivel
¢s  kiadasaival = Osszefliggd tervezési, gazddlkodasi, ellendrzési, finanszirozasi,
adatszolgaltatasi és beszamolési feladatait, tovabba a polgérmester, az Onkorméanyzat és a
jegyzd feladat- és hatdskorébe tartozé iigyek dontésre torténé elSkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Ezen til mindezek ellatasa érdekében szervezd, koordinacids tevékenységet fejt ki a telepiilési
nemzetiségi  Onkormdnyzatok, tarsuldsok, Onkormanyzati fenntartasu intézmények,
érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb nszervezédd koz6sségek iranyaba.

A jogszabdlyi elbirdsoknak megfeleléen kiilon elkészitendd beszamolék (pl. a
gyermekveédelmi feladatokrdl, a belsé ellendrzésrél, a helyi addztatasi tevékenységrol, a
koltségvetés végrehajtasarol) nem képezik jelen eldterjesztés részét.



A Hivatal f6bb feladatai:

A Képvisel-testiilet tevékenységével kapcsolatban

a) Szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendeleteket, a képviselS-testiileti
eldterjesztéseket, a hatdrozati javaslatokat, biztositja ezek torvényességét.

b) Szervezi az 6nkormdanyzati rendeletek és hatarozatok végrehajtdsat.

¢) Kozremiikédik a Képviselo-testiilet munkatervére  vonatkozéd javaslat
kidolgozasaban.

d) Elldtja a képvisel6-testiileti iilések mikodésével kapesolatos tgyviteli,
adminisztracios feladatokat.

¢) Nyilvantartja a Képvisel6-testiilet dontéseit.

A Képviselé-testiilet Bizottsdgainak miikédésével kapcsolatban
a) Biztositja a Bizottsdgok miikddéséhez sziikséges szervezési, tigyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a bizottsdgi eldterjesztések, jelentések, beszdmoldk szakmai
elokészitésérol.
c) A Bizottsdghoz érkezd javaslatokat - igény szerint - szakmailag véleményezi.
d) Biztositja a Bizottsdgok dontéseinek végrehajtasat.

A polgirmestermunkajaval kapcsolatban
a) Dontést készit eld, szervezi a végrehajtast.
b) Segiti a képviselo-testiileti munkéval kapcsolatos tisztségviseloi tevékenységet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat miikidésével kapcsolatos feladatai
a) Segiti a nemzetiségi 6nkorméanyzati képviselok tisztségének ellatasat, biztositja a
sziikséges ligyviteli feltételeket.
b) Gondoskodik a nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok
el6készitésérdl, megszervezésérdl és a dontések végrehajtasarol.

A Hivatal dllamigazgatisi feladatai:
Ellatja mindazon allamigazgatasi feladatokat, melyeket jogszabaly a polgarmester és a
Jegyzb, illetve a Hivatal koztisztvisel6je szimara megéllapit.

Kozigazgatasi hatosagként jogszabaly felhatalmazisa alapjan a hataskor és a jogszabalyok
keretei kozott jarunk el. Nagy hangsilyt helyeziink a szakszeriiség, az egyszerlség, az
tigyféllel valo egylittmiikddés és a johiszemiiség kovetelményeinek betartasara ugy, hogy a
térveny elotti egyenl6ség és az egyenlé banasmod kovetelményét megtartva, indokolatlan
megkillonboztetés és részrehajlas nélkiil, a jogszabilyban meghatirozott hatiridén beliil,
ésszerli id6ben intézziik az iigyeket.

A hatékonysdg érdekében tgy szervezzik meg tevékenységiinket, hogy az az eljaras
valamennyi résztvevdjének a legkevesebb koltséget okozva, a tényallas tisztazdsara
vonatkoz6 kévetelmények sérelme nélkiil, a lehetd leggyorsabban, megnyugtatéan lezarhato
legyen.

Személyzeti feladatok:

A Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étszéma 8 f8 ebbdl 1 6 a Fuldkéresi Kirendeltségen
dolgozik.



Teljesitményértékelési rendszer (a tovabbiakban: TER)

A TER alapvet§ célja a kdzszolgalati tisztviselok teljesitményének javitasa révén, a munkajuk
vegzeéséhez sziikséges kompetencidk (ismeret, tudds, készségek, képességek, szocidlis
szerepek, én-kép, személyiségvondsok, motivacid) fejlesztésével a szervezet célkitiizéseinek
eléréséhez hozzajarulni.

A Hivatalban a targyi feltételek adottak, minden munkatars rendelkezik a munkakére
elvégzéséhez sziikséges eszkdzokkel, valamint internet hozzaféréssel.

A Hatésagi feladatokat 5 f& tgyintéz6 latta el, tevékenységik két nagy csoportja az
onkorméanyzati hatdsagi tigyek €s a kozigazgatasi hatosagi tigyek. Az 6nkormanyzati hat6sagi
ligyekben az allampolgart érint6 egyedi déntés meghozatala a Képviselé-testiilet hatdskorébe
tartozik. Egyes hataskoreit a Képviselo-testiilet 4truhdzta a polgdrmesterre és a Bizottsagokra.

Az allamigazgatési hat6sagi tigyek tilnyomo tobbségét a jogszabélyok a jegyz6 hataskdrébe
utaljak.

A Hivatal dolgozdi a Hivatal Szervezeti és Miikdési Szabalyzatdban meghatarozottak szerint
lgyfélfogadast tartanak, ahol az irdsban benyujtott kérelmeket ellenérzés utén iktatésra
tovabbitjak, széban elhangzott bejelentésekrdl, panaszokrél jegyzokonyvet vesznek fel,
telefonon tett bejelentésekrdl feljegyzést készitenek.

Az tigyintézés soran elvégzett feladatoknak - az iigyfajték széles kore miatt - csak egy részét
mutatom be részletesen, a tébbit roviden, mar-mar cimszavakban, felsorolasszertien.

Az iktatds, irattarazas, postdzas:

2021. évben az iktatott iratok szama;
Meéra f0szam: 2 256, alszam: 4 943.
Fuldkéres foszam: 620, alszam: 1013.

Az iktatds menete:

- A Hivatalba érkezett iratok érkeztetése, el6készités szignaldsra,

- aszignalt iratok el6zményének ellendrzése a programban,

- ha van elézményirat, annak irattarbol t6rténd felhozatala, csatoldsa a rendszerben,

- hanincs el6zmény iktatas, iktatdprogramban 4tadés iigyintézének,

- abeiktatott iratokhoz el6adéi iv nyomtatdsa, az iratok ligyintéz8k részére tovabbitasa,

- az Ugyintéz8k 4ltal a programon keresztiil atadott iratok postazdsra el6készitése,
boritékoldsa, tértivevénnyel ellétdsa, ragszémozésa, beirdsa a postakonyvbe,

- Hivatali Kapura Aallampolgdroktdl, hivataloktél vagy vallalkozoktol —érkezé
elektronikus levelek folyamatos figyelemmel kisérése, letSltése, az iktatéprogramban
fogadésa, szigndltatasa, folyamatosan iktatdsa, {igyintéz6nek tovabbitasa,

- az Ugyintéz6k altal Hivatali Kapun keresztiil kézbesitendd levelek tovabbitisa a
hivatali kapus cimre,

- iraftarazés: a vezetOk ellenérzése utdn az tigyintézok éltal atadott iratok atnézése, a
rendszeren irattdrba helyezett iratok irattdri jel szerinti rendszerezése, irattérba
helyezése,

- levéltarnak torténd iratanyagétadas,



- egy évben kétszer hatésagi statisztika készitése, jilius 31-ig és januér 31-ig,

Hagyatéki iigyek intézése:
- Ahalottvizsgélati bizonyitvany megérkezésével indul az eljaras,
- azdrtesités iktatdsa kimend alszamra az ASP rendszerben,
- aTAKARNET rendszerbél az elhunyt ingatlanvagyonanak ellenérzése &s tulajdoni lap
nyomtatésa,
- Meérai vagy Fulokéresi ingatlanrol ad6- és értékbizonyftvany kiallitdsa,
- ha mas telepiilésen (is) talalhaté ingatlan, akkor az illetékességgel rendelkezd jegyz6
végzésben valé megkeresése, iktatasa az ASP rendszerben,
- az elkésziilt ado- és értékbizonyitvanyok iktatdsa az ASP rendszerben,
- hagyatéki leltdr tervezetének elkészitése orokos értesitése, iktatdsa az ASP
rendszerben,
- r6gzités és tovabbitds a hagyatéki szakrendszerben a kézjegyz6 részére,
-  iktatoérendszerbdl kivezetés, irattarazas.
Pét-hagyatéki eljaras:
- Kerelemre indul, az eljaras megegyezik a hagyatéki iigyintézéssel.

2021. évben Méra telepiilésen 31, Fuldkércsen 5 hagyatéki eljaras lefolytatasara és Méran 34,
Fuldkércsen 1 adé- és értékbizonyitvany kiallitasara kertlt sor.

Népességnyilvantartas, lakcim-igazolisok kiaddsa:
Lakcim-igazolasok kiadésa:
- Kérelemre indulé eljaras,
- kérelmez6 adatainak és lakcimének ellenSrzése,
- a Személyiadat- és lakcimnyilvantartds rendszerben (a tovabbiakban: SZL) a
kérelmezdrél és a vele egy lakcimen lakékrél tarolt adatok lekérdezése és nyomtatasa,
- igazolas készitése, iktatasa,
- postazas, e-mailen kiildés, személyes atvétel.

2021. évben 22 lakcimigazolds kiaddsara keriilt sor Méra telepiilésen. Fulékércsen az tigyben
kérelem nem érkezett.

Szocidlis iigyek intézése:

2021. évben mindkét telepiilésen valtozott a szocidlis ellatisokrél és  szocidlis
szolgaltatasokrdl sz6l6 rendelet.

Méran szerepel a rendeletben a telepiilési tdmogatds, amely Huménpolitikai Bizottsagi
hatéskér és a rendkiviili telepiilési timogatas mely polgarmesteri hatdskérben van.

Meéran a jogosultsagi feltételek valtoztak, a kérelmez csaladjiban egy fore jutod jovedelem az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 700 %-4t nem haladhatja meg.

Héarom 4j tdmogatasi format vezetett be a rendelet, a lakasfelujitasi tdmogatas, az idGsek
tamogatdsa és a téli rezsi tamogatas. A lakasfenntartasi tamogatas megsziintetésre kertilt.

Fulokércsen a tanévkezdési timogatas bevezetése tortént meg.



Méran 2021, évben 151 f8 részére rendkiviili telepiilési tamogatéast 4llapitott meg a
Humanpolitikai Bizottsag.

Fulokércsen 2020. évben 84 f6 részére rendkiviili telepiilési tAmogatast llapitott meg a
Polgarmester.

Meéran 167 16 részesiilt lakasfelujitasi tamogatasban.

Rendkiviili telepiilési tdmogatés kamatmentes kolcsén formajaban is igényelhet6 elére nem
lathat6, 6nhiban kiviil bekdvetkezett jelentds tobbletkiaddsok viseléséhez.

Szocialis kélesont Méran 1 6, Fulokéresen 2 f6 igényelt. A kélesdn hatérozattal és
megallapodas megkstésével keriil kifizetésre.

Mérén a kifizetett §sszegek:

Idések tdmogatdsa: 978 000,-Ft
Téri rezsi tdmogatas: 4 610 000, Ft
Lakasfelujitasi tamogatés: 7197 085,-Ft
Telepiilési tAmogatds: 1 930 000,-Ft
Temetési tamogatas: 135 000,-Ft
Szoc.kdlcson: 120 000,-Ft

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre (a tovabbiakban: RGYK) valé jogosultsag:
- Benyujtott dokumentumok ellenérzése, a CSTINFO rendszerbél a kérelmezé részére
folyésitott ellatds lekérdezése, nyomtatésa,

- ha sziikséges, gydmhatosag, Jarasi Hivatal megkeresése a gyermek csaladi jogallésa,
az igényld részére folyositott ellatds vonatkozasaban,

- jogosultségi eldzmény nyilvantartasbol, irattarbél torténd lekérdezése,

- aPTR rendszerben a jogosultsag rogzitése a jogosult és valamennyi, a haztartdsban é16
vonatkozasaban,

- dontéstervezet elkészitése,

- a megallapitott RGYK nyilvantartisban torténd rogzitése (a nyilvéntartss tartalmazza
az igényl6 személyes adatait, lakcimét, a gyermekek adatait, a jogosultsagot
megallapit6 hatdrozat szamat, a jogosultsag idejét, természetbeni tamogatas Osszegét, a
koznevelési, kozoktatasi intézmény megnevezését),

- postéazas.

Meéran: 84 csaladban 201 gyermek, Fuldkércsen: 49 csalddban 119 gyermek részesiilt a
kedvezményben.

Halmozottan hétranyos helyzet (a tovabbiakban: HHH) megallapitisa, ha a gyermek
rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult:

- Benyjtott kérelem, dokumentumok ellendrzése a mar ismertetett modon,

- jogosultsagi el6zmény nyilvantartasbol, irattarbol torténd lekérdezése,

- dontéstervezet elkészitése,

- amegallapitott jogosultsdg nyilvantartasban térténd rogzitése,

- postazas.

Meéra kozségben 97 £6 HH és 248 £6 HHH gyermek, Fuldkéres kozségben 4 6 HH és 109 £5
HHH gyermek volt 2021. évben.

A két ligyk6rhoz kapesolddoan statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése:



Minden év januér 31. és oktober 31. napjéig a Koznevelés Informaciés Rendszeren
(a tovabbiakban: KIR) keresztiil adatszolgaltatds teljesitése a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részestilékrél, valamint a héatranyos, HHH
gyermekekrol,

a gyamhat6sag tevékenységérél minden év janudr 31. napjdig a KSH felé kotelezd
adatszolgaltatds,

marcius 31. napjaig a pénzben és természetben nytjthaté tdmogatésok adatairél sz616
KSH jelentés elkészitése.

A sziinidei gyermekétkeztetést az Snkormdnyzatnak ingyenesen kell biztositania rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé, HHH gyermekek részére a tavaszi, nyéri, 6sz,
téli sziinidében a sziinidei gyermekétkeztetés keretében a déli meleg f6étkezést, melyet Méran
atlagosan 97, Fulékércsen 4tlagosan 64 gyermek vett igénybe.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak részére egyszeri pénzisszeg
biztositasa évente augusztus, november hénapokban:

Ebr42 rendszerben eldzetes igényfelméréshez szitkséges adatszolgaltatss,
nyilvantartds készitése valamennyi sziinidei idészakra az alap0sszegli, emelt 6sszegli
természetbeni juttatisra jogosultakrol.

Bursa Hungarica Fels6oktatdsi Onkorményzati Oszténdij:

Osztondijpalydzathoz torténd csatlakozashoz Képviselé-testiilet részére elbterjesztés
készitése,

csatlakozasi nyilatkozat az Innovaciés és Technologiai Minisztérium észére térténd
megkiildése,

»A”, ,B” tipusu Osztondijpalydzati Kkiirds elkészitése, Eper-Bursa rendszerbe
torténd feltoltése,

a beadott palyazatok Eper-Bursa rendszerben torténé ellendrzése,

a beadott és  kinyomtatott palydzati adatlapok, mellékletek papir  alapu
ellenérzése,

palyézatok Osszesitése, el6terjesztés elkészitése dontésre,

a dontés rogzitése az Eper-Bursa rendszerben,

biralati lista, birdlati Ssszesitd Eper-Bursa rendszerben térténé rogzitése,

a dontésrdl a palyazok irasbeli értesitése, az értesitések postizésa,

eredeti jogviszonyigazolasok megkiildése a Tamogataskezel6 részére,

Onkormanyzati 6sztndijrész atutalisahoz osszesitd lista készitése.

Meéra teleptilésen 10 £6 részesiilt &sztondijban.

Miikédésiengedély-kioteles kereskedelmi tevékenység:

Kérelemre indul,

a benyujtott dokumentumok ellenérzése, valamennyi mellékletet csatolta- az tigyfél,
megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

az adott termék forgalmazaséhoz sziikséges szakhatosagi dllasfoglaldsok beszerzése az
egyes kozérdeken alapul6 kényszeritd indok alapjan eljaré szakhatésagok kijelolésérol
sz616 531/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) szerint,

a beérkezett szakhatdsagi allasfoglalsok alapjan hatérozat hozatala miikddési
engedély kiadasa targyaban,



a kereskedelmi tevékenységet folytatd adatainak (név, sz€khely, addszam, statisztikai
szam, nyilvantartasi szam, kapcsolattart6, telefonszam, e-mail cim stb.) az ASP Ipar-
¢s kereskedelmi szakrendszerben rogzitése, a kereskedelmi tevékenység részletes
adatainak hozzarendelése a Korm. rendeletben rogzitett adattartalommal,

a kiallitott irat dtadésa az adéiigyi ligyintézd részére.

Miik6dési engedély irdnti kérelem 2021. évben nem volt.

Kereskedelmi tevékenység bejelentése:

Kérelemre indul,

a benyujtott dokumentumok, csatolt mellékletek ellendrzése,

a dokumentumok alapjan igazolds elkészitése, amely tartalmazza azokat az adatokat,
amelyekrol egyértelmiien beazonosithaté a kereskedé tevékenysége, annak helye,
formaja,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben a kereskedelmi tevékenységet folytaté
adatainak (név, székhely, addszam, statisztikai szdm, nyilvantartasi szam,
kapcsolattarto, telefonszam, e-mail cim stb.) rogzitése,

a kereskedelmi tevékenység hozzarendelése a Korm. rendeletben rogzitett
adattartalommal,

a nyilvantartasba vételr6l igazolas kiallitisa, mely tartalmazza a kereskedelmi
tevékenység adatait,

a bejelentés masolatdnak megkiildése elektronikus tdton a jogszabalyban elbirt
hatésagoknak,

a kiallitott irat egy példanyanak atadésra az adéligyi tigyintézd részére

Méra telepiilésen bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység irant harom eljaras
lefolytatasara keriilt.

Telepengedéllyel kapcsolatos feladatok:

A benyujtott dokumentumok ellendrzése, hogy valamennyi mellékletet csatolta-e az
ligyfél, megfelel-e a nyomtatvany adattartalma,

megallapitdsa annak, hogy bejelentés- vagy telepengedélyksteles-e a tevékenység,
megvizsgalasa annak, hogy a véros rendezési terve alapjan az adott ipari tevékenység
végezhetd-e a megjelolt ingatlanon,

bejelentéskoteles tevékenység esetén levélben kap tdjékoztatist az tigyfél a
nyilvantartasba vételrél,

telepengedély koteles tevékenység esetén szakhatésagok végzésben t6rténd
megkeresése,

a szakhatosagok allasfoglaldsat is tartalmazé hatdrozat meghozataldban a
telepengedély kiadasa, vagy a kérelem elutasitésa,

az ASP Ipar- és kereskedelmi szakrendszerben az iizemeltetok, majd a hozzajuk
rendelhet® telephelyek részletes adatainak rogzitése,

a kiallitott irat egy példany4nak atadésa az adéiigyi tigyintézé részére.

Telepengedélyezési eljaras 2021, évben nem volt.

Kozteriilet-hasznalat:

Kérelem beérkezését kovetéen dokumentumok ellen6rzése, megfelel-e a nyomtatvany
adattartalma,



- a kérelem tartalma és a helyszin ismeretében meg kell 4llapitan, hogy az engedély
kiadésa lehetséges-e,

- a helyi 6nkormdanyzati rendelet alapjan ki kell szamitani a kozteriilet hasznalatanak a
dijat, meg kell allapitani annak esedékességét, t5bb részletben torténd megfizetését,

- afeltételek fenndllasa esetén hatdrozatban a kézteriilet-hasznalati engedély kiadasa,

- ahatdrozat egy példanyban 4tad4sra kerill a gazdélkodési tigyintézé részére,

- az irat lezdrdsa el6tt a dfj megfizetésérdl szolé igazolds kérése a gazdélkodasi
ligyintéz6tol.

Kozteriilethasznélatra 1 £6 kért engedélyt.

Allattartissal kapcsolatos nyilvantartisok vezetése:
- Ebek és méhek nyilvantartasanak vezetése,
- méhészek haladéktalan értesitése permetezéskor, szunyogirtaskor, fert6zésveszély
esetén.
Jogszabdlyi kotelezettség alapjan haromévente kotelezé a telepiilésen tartott ebek
bejelentése és nyilvantartasba vétele.

Az ebnyilvantartés feltilvizsgalata haromévente sziikséges. 2020-ban a feltilvizsgalat a virus
miatt elmaradt, 2021. évben keriilt pétlasra. A méhészek tajékoztatdsa a bejelentett
permetezésekrol megtorténik.

Tarsulasokkal kapcsolatos feladatok:
Fulokércsi Ovodafenntarté Tarsulas:
- Tarsulési Tandcs iilésére meghivok, eléterjesztések elkészitése,
- Tarsulasi Tanécs iilésén jegyz6konyv vezetése, jegyzokonyv készitése,
- jegyz6konyvi kivonatok elkészitése, az érintettek részére térténd postizasa,
- jegyzOkonyv és mellékleteinek feltdltése a Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi
Feltigyelet frasbeli Kapcsolattartés feliiletére (a tovabbiakban: Njt.).

A Fulbkéresi Ovodafenntarté Tarsulds 2021. évben 2 iilést tartott, ahol 7 hatarozat sziiletett.
ElnSki dontések a COVID virus miatt kihirdetett veszélyhelyzet idejénl13 db.

Nemzetiségi 6nkormz’myzatokkal kapcsolatos feladatok:
Mérai Roma Nemzetiségi Onkorményzat, Fulékécsi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (a
tovébbiakban: Roma Onkorményzat):
- képviseld-testiileti iilések elokészitése, meghivok, eloterjesztések elkészitése,
- lilések jegyzOkonyvének vezetése, jegyzokdnyv, kivonatok elkészitése, jegyzékényv
¢s mellékleteinek feltltése az Njt.-be.

Roma Onkorméanyzatok paly4zatainak Eper-rendszerben pélyazat elszamolasokhoz sziikséges
pénziigyi dokumentumok rdgzitése, szakmai, pénziigyi beszamolé elkészitése, az
elszamolashoz sziikséges szamlak, pénzligyi dokumentumok masol4sa, hitelesitése, postizasa
a palyazatkezelGnek.

A Meérai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2021, évben 4 iilést tartott, ahol 8 db hatdrozat
sziiletett. EIndki dontések a COVID virus miatt kihirdetett veszélyhelyzet idején 13 db volt.



A Fuldkércsi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 2021. évben 4 ilést tartott, ahol 29 db
hatirozat sziiletett. Elnoki dontések a COVID virus miatt kihirdetett veszélyhelyzet idején 36
db hatarozat sziiletett.

Mis szerv részére torténé adatszolaltatdsaink a kovetkezok:

- Apolasi dijrél, gyermeknevelési timogatasrol igazolas kiadsa a Jarasi Hivatal
részére,

- Hadigondozotti, hadiarva igazolas kiadésa,

- Nevelésbe vett gyermekek feliilvizsgalatahoz kérnyezettanulmany keészitése:

- Gondnoksag alatt all6 személy vagyonleltar készitése,

- Hitelezdi igény bejelentések.

Iratattételek:

a tévesen a Hivatalhoz kiildétt iratokat 8 napon belill végzéssel tovibbitani az
illetékességgel, hatdskorrel rendelkezd szervhez, amely tobb esetben nehezen
beazonosithato.

Toérzskinyvi nyilvantartas:

a torzskonyvi nyilvéntartds adatait érinté, nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testiiletének, illetve az Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének dontésct igényld
el6terjesztések elkészitése,

véltozasbejelentd lap Altalanos Nyomtatvanykit5ltd Programban tdrténé elkészitése a
sziikséges mellékletekkel egylitt tovabbitisa a Magyar Allamkincstér részére.

Statisztikai adatszolgaltatas:

nemzetiségi ~ onkormdanyzatok  negyedéves,  ¢€ves beruhdzas  statisztikai
adatszolgaltatasa,

oktatasi statisztika KIR rendszerben torténé rogzitése,

gyamhatésagok tevékenységérdl, a pénzben és természetben nyujthaté tdmogatasok
adatairél sz616 KSH adatszolgaltatés elkészitése,

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld részére jelentcs a lakossagszamrol,

KSH adatszolgaltatasok feltoltése.

Hirdetmények:

Fold addsvételi, haszonbérleti szerzddések, réjelentkezések kezelése
ingatlanarverés,
hirdetményi kézbesités.

2021. évben addsvételi és haszonbérleti szerzédések kihirdetésére Méran 12, Fuldkércsen 2
keriilt sor, tovabbi hirdetmények Mérén 3, Fuldkércsen 1 hirdetmény lett kihirdetve.

Gazos, szemetes ingatlanok rendbetétele, zajhatisok csikkentése:

Bejelentésre és hivatalbol indulé eljardsban helyszini ellendrzések végzése,
tulajdonosonként felszolitdsok megkiildése, utdellenbrzes.

2021. évben 3 eljaras indult.
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Katasztréfavédelmi feladatok:
- Veszélyelhdritasi- és a Vizkarelhéritdsi Tervek folyamatos figyelemmel Kkisérése,
modositdsa marcius 31-ig, illetve sziikség esetén,
- beosztasi névjegyzék naprakész tartdsa,
- polgari védelmi szervezetbe térténd beosztas, megsziintetés hatarozattal,
- lakohely szerinti polgarmesterek megkeresése polgari védelmi szervezetbe torténd
beosztdsra, beosztds visszavonasara.

A kollégak folyamatosan figyelemmel kisérik a jogszabalyok valtozasét, hiszen a pontos,
naprakész jogszabélyismeret alapja a munkanknak.

Képvisel6-testiilet és Bizottsagok munkajat elgsegité tevékenység:

A 2021. évi egy kiilénleges helyzet volt az Onkormanyzatok életében is. A COVID-19 virus
miatt kihirdetett veszélyhelyzeted idején a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcsolédé egyes
térvenyek médositésardl sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan méjus
honapig a Képvisel6-testiilet feladat és hatdskérében eljarva az elSterjesztésrol a polgarmester
dontétt.

Meéra:

A Kepvisel6-testiilet munkaterve szerint 2021 évben Gsszesen 9 iilést tervezett, ezzel szemben
7 ilésnapot tartott. Az iiléseken a Képvisels-testiilet 47 hatarozatot hozott és 4 rendeletet
alkotott. A polgarmester a veszélyhelyzet idején 51 hatarozatot és 8 rendeletet alkotott,

Fulokéres: A Képvisel6-testiilet munkaterve szerint 2021 évben dsszesen 9 iilést tervezett,
ezzel szemben 6 iilésnapot tartott, amelyeken 30 hatirozatot hozott és 4 rendeletet alkotott.
A polgdrmester a veszélyhelyzet idején 40 hatérozatot és 5 rendeletet alkotott.

2021. évben a torvényességi feliigyeletet ellatéo B.-A.-Z. Megyei Kormanyhivatal részérol
térvényességi felhivasra nem keriilt sor.

Tovabbra is folyamatosan t6rténik az énkorményzati rendeletek deregulécidja, szabalyzatok
modositasa, megalkotdsa.

Kapcsolattartas a lakossdggal:

El6zetes bejelentkezés nélkiil tovéabbra is tigyfélfogadasi id6ben mondhatjak el a k6zség lakoi
azon problémaikat, melyek megolddsiban a polgirmester, a jegyzd és az tigyintézok
segitségét kérték.

Kézmeghallgatds mindkét telepiilésen megtortént.

Anyakonyvi igazgatas:

A papir alapi anyakonyvekbol rogziteni kell a bejegyzést az elektronikus anyakdnyvbe, Az
EAK azonositét kapott eseményekrél tudunk kiallitani kivonatot orszagos hataskorrel. Az
anyakdnyvi kivonat kiallitdsa illetékmentes. Az alapesemények rogzitésén felil utdlagos
bejegyzéseket, valtozasokat s az ijbéli anyakonyvezéseket is rogzitlink. 2021. évben sziiletés
a két teleptilésen nem tortént, 8 haléleset és 15 hazassagkotés lett anyakdnyvezve.
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Teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozatot az apak elssorban sziiletends gyermekekre tettek 8
esetben és 1 esetben megsziiletett gyermekre.

Gazdalkodisi és adéiigyi feladatok:

Egy 16 a gazdélkoddsban és egy f6 az adéiigyben latja el a napi feladatokat. 2019. december
1. napjatél Fulokércs gazdalkodasi feladatait vallalkozé (a tovébbiakban: gazdalkodasi
ligyintéz0) végzi.

A Gazdalkodasi Uigyintéz6 feladatait a kiilonféle jogszabélyok, iranymutatdsok, a hatalyos
szamviteli torvény és az é4llamhéztartasi térvényen kivill még szémos, egyéb jogszabaly
hatarozza meg.

Az Aallamhédztartdsrol sz0l6 2011, évi CXCV. torvényben (a tovabbiakban: Aht.)
meghatérozottak szerint elkészitettitk és a Képvisels-testiilet elé beterjesztettiik a 2021. évi
koltségvetéseket, és az eldiranyzatok modositasat. A 2021. évi beszamolot 2022. majus 31-ig
kell elfogadnia a Képvisel-testiiletnek.

A gazdalkodasi tigyintéz6(k) latjak el az Onkorményzat, a Hivatal, a Nemzetiségi
Onkormanyzatok, a Fuldkéresi Ovodafenntart6 Téarsulds és a Fuldkéresi Etkeztetés gazdasagi
feladatait, azokat a kiépitett belsd kontrollrendszer alapjan végzi.

A Gazdalkodas Osztily munkavégzése az ASP rendszeren torténik, amelyben t6bb
szakrendszer mikodik, melyek kozott a teljes Gsszhang még nem alakult ki, igy t6bb
szakrendszerben is sziikséges volt a térzsek kialakitasa, tételek felvitele.

A havi adatszolgaltatisok, beszamolék a Magyar Allamkincstar 4ltal mikodtetett
Koltségvetési Gazdélkodasi Rendszeren (a tovabbiakban: KGR) keresztiil torténik, melyet
Osszekapcsoltak az Snkorményzati ASP rendszerrel. A program hasznalatat folyamatosan
véltoztatjdk, egyre tobb ellendrzési és sziirési pontot épitenek ki benne, melyeket
verzidfrissitésekkel modositanak.

A Hivatal tovébbra is mindig hatdridében eleget tesz a Magyar Allamkincstar felé a havi,
negyedéves, éves jelentési kotelezettségeinek. Az allandé valtozasok azt eredményezik, hogy
a Kincstdr még szinte jova sem hagyta az el6z3 hénap beszamolojat, mar a kdvetkezét kell
leadni. A folyamatos médositasok azt eredményezik, hogy a beszémolé lrlapjai egyre késébb
keriilnek kozzétételre, az intézményeknek pedig egyre kevesebb id6 &ll rendelkezésre a
megfeleld adatszolgaltatdsta. A  hataridében, illetve nem megfelelden teljesitd
onkorményzatokat a Magyar Allamkincstér birsdg kiszabasaval szankcionalja.

2020. évben a Magyar Allamkincstar Onkorméanyzati Pénziigyi Szabalyszerliségi EllenSrzési
Féosztdly Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztalya pénziigyi
ellendrzést végeztt a Mérai K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal és a hozza tartozé szerveknél,
2021. november 30-ig kellett a felmeriilt hidnyossagok pétldsat elkésziteni. 2022. évben lesz
az utdvizsgalat.

Az 8nkorményzati ingatlanokkal kapcsolatban statisztikai adatszolgéltatisok hataridében vald

teljesitése, az Onkormanyzat vagyonédt ért karesemények biztositotarsasdg felé torténd
bejelentése, teljes korii kariigyintézése is a pénziigyi ligyintéz6 feladata.
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Tovébbi feladatok:

Az Onkorményzat és intézményei tulajdondban, hasznalatiban 1év6 immateridlis javak,
ingatlanok, gépek, berendezések és felszerelések analitikus nyilvantartisanak vezetése, az év
kozbeni valtozdsok koényvelése. Negyedévente értékesdkkends elszamoldsa, negyedévi
zarasok készitése, egyeztetése a fokonyvi konyveléssel. Leltdrozassal, selejtezéssel
kapcsolatos feladatok ellatasa.

A napi operativ munka mellett a gazdalkodasi tigyintézdk részt vesznek a képvisel§-testiileti
eldterjesztések elkészitésében, a dontések végrehajtaséban.

Az Onkormanyzatok tarsulds formajaban latjak el a belsd ellendrzési feladatokat, a bels
ellenér a belsdellen6rzési terv szerint végzi mind két telepiilésen feladatait.

Adoiigyi iigyintézésrol Kiilon beszamolé késziil.

Osszegzés:

Beszdmolomban szerettem volna bemutatni, hogy a K6zos Onkorményzati Hivatal milyen
szerteagazo tevékenységet lat el az énkormanyzati és az dllamigazgat6sagi hatdsagi tigyek
dontésre vald elokészitése, valamint az Onkormanyzat miikédtetése soran. A feladatokat
megalapoz6 jogszabalyi kornyezet gyakori véltozasanak kovetése, valamint a lakossagi
igények minden munkanapon arra sarkalljik a koztisztviseldket, hogy tevékenységiiket a
legfelkésziiltebb modon, a legjobb minéségben lassék el. Folyamatos valtozison mennek 4t az
informatikai rendszerek, melyek vezetésének megtanulasa rengeteg id6t vesz el.

Bizom abban, hogy feladatellatasunk a Tisztelt Képvisel$-testiilet, valamint a lakossag részére
is magas szintl volt az elmilt egy év sordn és a tovabbiakban is toreksziink arra, hogy

munkankkal Méra és Fulokéres kozségek folyamatos fejlédését és a kézszolgaltatasok minél
hatékonyabb ellatasat szolgaljuk.

A Hivatal nevében eziton is koszénom Polgarmester Uraknak és a Képvisel6-testiileteknek
munkank tdmogatasat!

Kilon kdszondm kollégaim nevében az illetményalap emelt mértéken tartisat és azokat a
helyi déntéseket, amelyek megbecsiilésiinket erdsitették.

Koszonetemet fejezem ki jelen beszdmolé elkészitésében nyujtott segitségiikért, valamint az
egész éves dldozatos munkajukért a Hivatal dolgozoinak.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet a beszamol6 elfogadasdra.

Meéra, 2022. 4prilis 11. ”

K Kidasné Radvai Katalin

. -/ jegyzé
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HATAROZATI JAVASLAT

a Mérai Kozos Onkorméanyzati Hivatal
2021. évi tevékenységérol késziilt beszamolorol

Méra Kézség Onkormanyzaténak Képviseld-testillete a Mérai Kozos Onkormanyzati Hivatal
2021. évi tevékenységérél sz6l6 beszamolot megtargyalta és azt elfogadja.

Felelos: Kadasné Radvai Katalin jegyz6
Hatéarid6: értelemszeriien
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MERA KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

PECE 3L . ,,
Ugyiratszam: 59-5/2022. Ellenbrizte: } (egyz6)
Ugyintéz6: Kédasné Radvai Katalin Megtargyalja: Képviseld-testiilet
Eléterjeszté: Timar Herbert polgdrmester | Elézetesen targyalja: Pénziigyi és Ugyrendi
Bizottsag
A dontéshez egyszerli | x
mindsitett [_ | tobbség sziikséges

Az eldterjesztést nyilt iilésen kell targyalni Z'

Az elbterjesztést zart tilésen kell targyalni E

Az elterjesztés zart {ilésen targyalhatd :’

Melléklet a rendelettervezethez/hatérozati javaslathoz: -

Fiiggelék a rendelettervezethez: E

Melléklet az elSterjesztéshez: |:|

Az elbterjesztés kapcesan érintett: - 6nkormanyzati képviseld

Az ellterjesztés a KépviselS-testiilet munkaterv szerinti [ x | rendkiviili [ - | tilésére késziilt.
BESZAMOLO

AZ ONKORMANYZAT 2021. EVI ADOZTATASI TEVEKENYSEGEROL

A helyi 6nkormanyzatok és szerveik, a koztdrsasigi megbizottak, valamint az egyes centralis
aldrendeltségli szervek feladat- és hataskoreirsl sz616 1991. évi XX, térvény 138. § (3) bekezdés
g) pontja alapjan a telepiilési 6nkorményzat képviseld-testiilete a jegyzd beszamoltatdsa utjan
ellendrzi az addztatast,

Az 6nkormanyzés lényegi eleme a helyi koziigyek intézése, a helyi kézhatalom gyakorlasa,
ennek fontos forrdsa a helyi adok rendszere. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) szetint az onkormanyzatnak kételez
feladatain t0l lehetsége van 6nként vallalt feladatok megoldésara, amelyeket a sajat bevételei
(els6sorban helyi adok) terhére tehet meg.

A helyi ad6kro] sz616 1990. évi C. térvény (a tovabbiakban: Htv.) 1. § (1) bekezdése alapjén e
torvény felhatalmazasa és rendelkezései szerint a telepiilési Onkormanyzat képviseld-testiilete
rendelettel az illetékességi tertiletén helyi adGkat vezethet be. A helyi jogalkotds sordn a
képviselo-testiilet nem léphet til a torvényi kereteken, az Onkormanyzat csak a Htv.-ben
meghatdrozott esetekben és mértékig jogosult 6néll6 szabalyokat alkotni.

Telepiilésiink6n a helyi adokrol sz616 rendelet tartalmazza a bevezetésre keriilt adok kirét mely
az ipariizési adé.




Az ad6ztatas soran az ad6zas rendjérél sz616 2017. évi CL. torvény (a tovdbbiakban: Art.), az
addigazgatdsi rendtartasrél sz616 2017. évi CLI. torvény (a tovdbbiakban: Air.), valamint az
adoigazgatasi eljaras részletszabalyairdl sz616 465/2017. (XII. 28.) Korményrendelet szabalyait
alkalmazzuk.

I. A helvi adék rendszere

1. Helyi ipariizési ad6

Meéra Kozség Onkormanyzata 1995. évtdl vezette be a helyi ipartizési adot.
2021. évben az adé mértéke az éllando jelleggel végzett ipartizési ad6 esetében 2% volt (a
torvény szerinti maximum értékkel megegyezd).

A helyi ipartizési adobol szarmazo bevétel tervezése mindig bizonytalan, mert a vallalkozisok
dnkorményzatra juté addalapja - a nett6 arbevétel, az arbevételt csskkentd és néveld tényezok
véltozasa, valamint a megosztas technikajanak megvalasztisa miatt - nehezen
prognosztizalhato.

Az egyéni vallalkozas és tarsas vallalkozas ad6zok szama 2021-ben: 139. Ipar(izési add-elbleg
mérséklési kérelmet nem nyujtottak be.

A 2021. évi helyi ipartizési ad6 alakul4sa:

2021. évi terv: 6 000 000 Ft
2021. évi tény: 32 165 422 Ft.

A tervezethez viszonyitott magas tényadat az autépélya &pités sordn befizetett adék miatt
tortént.

Sajnos az el6z6 években nem pontos és mindenre kiterjedd volt az addékoényvelése, azonban
2021. évben minden ad6z6 egyesével 4tvizsgaldsra keriilt, be lettek kérve a hidnyz6 bevalldsok,
az egyenleg egyeztetések megtorténtek. A tényleges adotsbbletek visszafizetésre, a hatralékot
pedig behajtasra keriiltek.

Az iparlizési adé kapcsan 2021-ben bevezetésre keriilt az adozasi konnyités, amely a katés
vallalkozdkat is érinti.

Roéviden:1 %-ra csokkent az ipartizési adéo mértéke azokon a teleptiléseken, ahol eddig 1 %
feletti volt az ipa mértéke. A 2021-ben esedékes ipariizési addelblegek 50 %-at kell megfizetni
az adofizetési idépontokban (alapesetben: marcius és szeptember), amennyiben nyilatkozatot
tett/tesz a véllalkozé arrél, hogy megfelel a feltételeknek (kivéve tételes ipa
megdllapitist alkalmazo katdsok, mert nekik automatikusan az 1%-al lehet szamolni). Az
intézkedések a kis és kézép vallalkozasnak (KKV-nak) mindsiilé vallalkozéasokat érintik (4
millidrd forint arbevételig).



A gépjarmiiadot 2021. évt6l a NAV részre kell befizetni. A korabbi évekrd] maradt hatralékok
beszedése a hivatal feladata.

Idegen bevételek

2017. januér 1. napjatél az adok médjara behajtandé koztartozésok egy részét — amit korabban
a Korményhivatalok, valamint a rendvédelmi hatésdgok az Onkormanyzatnak adtak &t
behajtésra — a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal végzi.

Tovabbra is az 6nkormdnyzati adéhatésdg hatdskorében maradtak a szabalysértési eljarasi
koltsegek, az elovezetési koltségek és a kdzigazgatasi birsagok adok modjdra torténd behajtasa,
igaz a behajtott 6sszeg a behajtast kérének atutalands.

2021. évben az idegen bevételek szamlara nem folyt be dsszeg.

Osszegzés

A koronavirus-vildgjarvany nemzetgazdasagot érinté hatdsénak enyhitése érdekében sziikséges
helyi ad6 intézkedésr61 sz616 535/2020. (XII. 1.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése alapjan a 2021.
¢vben végz6dd adoévben a helyi adé és a telepiilési adé mértéke nem lehet magasabb, mint az
ugyanazon helyi adénak, telepiilési adénak az e rendelet hatélybalépése napjén hatilyos és
alkalmazand6é Onkormanyzati adérendeletben megallapitott adoémértéke. A koronavirus-
vilagjarvany elleni védekezésrél szolé 2021. évi I torvény hatélyat a térvény moédositasarol
2021. évi CIL. térvény 2022. januar 1. napjaig meghosszabbitotta. A korményrendelet hatélya
a koronavirus-vilagjarvany elleni védekezésrdl sz616 2021. évi 1. térvény hatélyvesztéséig
meghosszabbodott. Adéemelésre igy 2021. évben nem volt lehet6ség.

A vallalkozasok teljes kér(i adoztatasat és az adéhatralékok behajtasat segiti a mostani ASP
rendszer, a Hivatali kapu bevezetése, illetve a tarhatésagokkal torténd elektronikus
Osszekottetés, kapcsolattartas.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet a beszamolé elfogadaséra.

Meéra, 2022. 4prilis 13.

«© 4 iidasné Radvai Katalin
it jegyzo




Hatarozati javaslat

az dnkormanyzat 2021. évi adéztatasi tevékenységérél sz616 beszamolorol

Méra Kézség Onkorményzaténak Képviselo-testiilete az énkorméanyzat 2021. évi addztatasi
tevékenységérdl sz616 beszamolot megtargyalta &s azt elfogadja.

Felels: Kddasné Radvai Katalin jegyzé
Hatarid6: értelemszertien



Meéra Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsaga
Elnokétol
3871 Méra, Fé it 1.

Telefon: 46/460-101; e-mail: postmaster@phmera.t-online.hu

MEGHIVO

Méra Kézség Onkorminyzata Képviselé-testiiletének Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsagat
iilésre dsszehivom, melyre Ont tisztelettel meghivom.

Az iilés ideje: 2022. aprilis 20. (szerda) 15.30 6ra
Az iilés helye: Méra Kozséghdza tanacskozé terme (3871 Méra, Fé ut 1.)

Napirend:

1. Beszamolé a Mérai Kozos Onkormaényzati Hivatal 2021. évi tevékenységérol
Eléterjeszté: Kddasné Radvai Katalin jegyzé

2. Beszimol6 az 6nkormanyzat 2021. évi adéztatdsi tevékenységérol

Eléterjeszté: Kddasné Radvai Katalin jegyzé

Az ilés napirendjének fontossdgara tekintettel megjelenésére szamitok, esetleges
tdvolmaradasét kérem, a 46/460-101 telefonszamra jelezze.

Meéra, 2022. aprilis 13.
Tisztelettel:
EJLN L

2 Kiy?- /'Krisztina
N ‘elndk




