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Méra Kozség (")nkormzinyzata Képviseld-testiiletének
12/2021. (IL 22.) hatdrozata

a Képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
8/2014. (XI. 21.) 5nkormsnyzati rendelet fiiggelékének elfogadasarol

Méra Koézség Onkorményzatinak Polgarmestere a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodd egyes torvények modositasardl szélo 2011, évi CXXVIIL. toérvény 46. § (4)
bekezdése alapjan a Képvisel§-testiilet feladat és hatdskérét gyakorolva az alabbi hatdrozatot
hozom.

Méra Ko6zség Onkormanyzaténak Képvisel6-testiilete Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrdl
52016 8/2014. (XI. 21.) 6nkormanyzati rendelet 2. fiiggelékét a melléklet szerinti tartalommal
Jovahagyom.

Felelds: Timar Herbert polgarmester
Hataridé: értelemszeriien

Meéra, 2021. februar 22.

Timar Herbert
polgarmester



Az 1/2021. (L. 25.) hatarozat melléklete

Kézigazgatasi szerzédés

mely 1étrejott egyrészrol Méra Kozség Onkormanyzata
székhely: 3871 M¢éra, F6 at 1.
ad6szam:15725709-2-05
torzskonyvi azonositod szam: 725701
képviseli: Timar Herbert polgiarmester
(a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat)

masrészrol Mérai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
székhely: 3871 Méra, F6 1t 1.
ad6szam:15549532-1-05
torzskdnyvi azonosito szam: 549538
képviseli: Galyas Karoly elnok
(a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6do felek)

kozott, a nemzetiségiek jogairol szo16 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.
§ (2) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht)) 6/C. § (2) bekezdés b) pontja €s az allamhdztartasrdl szolé térvény végrehajtasardl
rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az 4llamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013.(L. 11.) Kormanyrendelet (Ahsz.), valamint a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérol szolé6 370/2011.(X11. 31.) Kormanyrendelet
alapjan az alabbiak szerint:

L
A kozigazgatasi szerzodés célja, targya

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a
nemzetis€gi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi onkormanyzat 6nkorményzati hivatali
feladatait ellatja, biztositja nemzetiségi onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit,
szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ feladatok ellatasarol.

Szerz6d6 felek az Njtv. 80. §-aban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerz6désben rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételeit,
az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egyiittmiikodésbél fakadd
jogosultsagokat ¢és kotelezettségeket.



II.

A nemzetiségi Onkorminyzat miitkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasa

1.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormdanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legaldbb harminckét Oraban ingyenesen biztositja az
onkormanyzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel felszerelt
helyiséghaszndlatot. A helyi 6nkorményzat a fenti helyiség, valamint a helyiség
infrastruktirajahoz kapcsolodo rezsikoltségeket €s fenntartasi koltségeket viseli. A
helyiséghasznalat biztositdsa a Méra Kozség Onkormanyzata 387 Méra, F6 1t 1. sz.
alatti ingatlanaban térténik.

A Méra K6zség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Mérai Kozds Onkormanyzati
Hivatal (a tovabbiakban Hivatal) uitjan biztositja a nemzetiségi énkormanyzat részére
az Onkormdnyzati mikodéshez sziikséges targyi €s személyi feltételeket, szakmai
segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodési és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol, melynek keretében a Hivatal ellatja:

2.1.a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tiléseinek elokészitésével kapcsolatos
adminisztrativ, technikai feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés
el6készitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, a B-A-Z.
Megyei Kormanyhivatalhoz t6rténd benyujtasaban valé kézremiitkodés) a Hivatal
tigyintézoje altal;

2.2. a testiilet és tisztségvisel6k dontéseinek eldkészitésével kapcesolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat a
Hivatal kijel6lt hatosagi ligyintézoje 4ltal;

2.3.a nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével, gazdalkodasival kapcsolatos
nyilvantartdsi, adatszolgéltatdsi, iratkezelési feladatokat Hivatal pénziigyi
ligyintézdje atjan.

2.4.a 2.1-2.3 pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsoldodd kéltségeket a
Hivatal viseli, azonban a felsoroltakat meghalado feladatok fedezetét és mas
mikodési koltségeket a nemzetiségi onkormanyzat sajat milkodési tdmogatasa
terhére, illetve egyéb bevételeibdl biztositja.

A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodd koltségeket — a testiileti tagok
és tisztségviseldk telefonhasznalata kivételével — a helyi dnkormanyzat viseli.

A két dnkormdnyzat kdzotti kapesolattartast a jegyz6, vagy az altala irasban megbizott
személy segiti eld, akit a nemzetiségi onkorményzat testilleti {iléseire a nemzetiségi
onkormanyzat elndkének meg kell hivni.

A jegyz8 vagy — a jegyzdvel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld — megbizottja a
helyi Gnkormanyzat megbizasabol a képviseletben rész vesz a nemzetiségi
Onkormanyzat iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, a nemzetiségi



10.

onkormanyzat kérése szakmai segitséget nydjt iilésein és azon kiviil is a nemzetiségi
Onkormanyzat milkddését érintden

A nemzetis€gi Onkormanyzati képviselé vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével
kapcsolatos tfeladatok ellatisara a jegyzod a Hivatal székhelyén — 3871 Méra, F6 ut 1.
szam alatt — biztositja a vagyonnyilatkozatok 6rzését.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsdval és ellen6rzésével kapcsolatos feladatok
ellatdsardl a nemzetiségi 6nkorményzat képvisel6-testiilete altal kijelslt képviseldk
gondoskodnak a nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzatdban
foglaltak szerint.

A helyi énkormdanyzat a jelnyelv és a kommunikacios rendszer hasznalatét, a kotelez
onkormdnyzati feladatok ellatasat szolgdlé rendezvények megtartisaval kapcsolatos —
jelen kozigazgatasi szerzGdésben nem szabalyozott — miikodési feltételeket a
nemzetiségl onkormanyzat kérésére biztositja.

Az Njtv. 81. § (1) bekezdésében meghatarozott kérdéskorében, a nemzetiségi lakossagot
e mindségében érintd helyi énkorményzati hatdrozatot az Onkorméanyzat képvisels-
testlilete csak a nemzetiségi lakossagot érintd képviseld nemzetiségi énkormanyzat
egyetértésével alkothatja meg.

A helyi 6nkorményzat honlapjan a nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyzovel
torténd egyeztetés utdn lehetdséget biztosit a roma hagyomanyapolassal, kultaraval és
nyelvvel kapcsolatos kézlemények, mitkodéssel kapcesolatos tajékoztatok kozzétételére.

II1.
A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatarozata
elkészitésének és elfogadasanak rendje

A koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok megismerése utan a pénziigyi ligyintézd folytat egyeztetést az elnokkel, és
rendelkezésére bocsatja a helyi nemzetiségi 6nkorményzatra vonatkozd adatokat.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére és tartalmara az
Aht. 23. és 26. §-at, az Avr. 24. és 29, §-at kell alkalmazni.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési elSterjesztését €s koltségvetési hatrozat-
tervezetét pénziigyi ligyintézé késziti el és az elndk terjeszti a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat képviselo-testiilete elé. A koltségvetési hatdrozattervezetnek tartalmazni
kell a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési bevételi el8irdnyzatait és koltségvetési
kiadasi eldirdnyzatait, mikodési kiaddsok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eldiranyzatok, és kitelezd, 6nként vallalt, valamint allamigazgatasi
feladatok szerinti bontasban.

A nemzetiségi 6nkorményzat képviselo-testiilete megtargyalja és 6nalldan koltségvetési
hatdrozatban 4allapitja meg feladatainak ellatasdhoz sziikséges eléirdnyzatait, A
nemzetiségi pénziigyi tigyintéz6 ennek alapjan késziti el az elemi koltségvetést.



5. A zarszamadasi elSterjesztést €s hatarozat-tervezetet a pénziigyi ligyintéz6 késziti el, az
elndk a koltségvetési évet kovets 6tddik honap utolsd napjdig terjeszti a képviselo-
testiilet elé. A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiilete a zarszamadasat
hatéarozattal fogadja el.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elfogaddsat kovetden, a
zérszamadasi hatdrozatidhoz kapcsolédéan a Magyar Allamkincstarnak hataridében
torténd adatszolgaltatas teljesitését a pénziigyi ligyintéz6 végzi.

Iv.
A Kkiltségvetés végrehajtisa és eléiranyzatok modositasanak rendje

1. Ha a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tSbbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadési eloirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, a
helyi nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatdval moédositja az éves koltségvetésének
eloirdnyzatat. A testlilet a dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal
mddositja a kbltségvetési hatarozatat.

2. A helyi nemzetiségi dnkorméanyzat elndke dltal megkiildétt, alairt jegyz6kdnyv alapjan
a pénziigyi ligyintéz6 elvégzi a sziikséges eldiranyzat modositasokat.

V.
Koltségvetési informacioszolgaltatas rendje

1. Informaciészolgaltatas

1.1. A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, és errdl informaciot
az 6nkormanyzatnak Ggy szolgaltat, hogy az a koltségvetésével kapcsolatos tajékoztatasi
kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

1.2. A Hivatal pénziigyi ligyintézdje az elnok altal megkiildott, alairt jegyzOkonyvek alapjan
tudja végrehajtani a jegyzOkdnyv hatarozataiban foglalt pénziigyi intézkedéseket.

1.3.A nemzetiségi Onkormdanyzat id6kozi jelentéseit (koltségvetési jelentést havonta,
mérlegjelentést negyedévente) a nemzetiségi pénziigyi ligyintézd késziti el és rogziti a
Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe a targyhot kivetd 20-4ig.

2. Beszamolisi kotelezettség teljesitésének rendje

2.1 A helyi 6nkorményzatnak és a nemzetiségi oOnkormdanyzatnak december 31-i
fordulonappal éves beszamolot kell készitenie a kdzpontilag eldirt nyomtatvanyon és
tartalommal. Az éves koltségvetési beszamolot a hatalyos jogszabalyok szerint eldirt
hatariddig késziti el a pénziigyi iigyintézo.



2.2 Az Aht. informécids rendszere felé benydjtott éves beszamolo adatait pénziigyi
ligyintéz6é megkiildi a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének.

2.3 A helyi nemzetiségi dnkormanyzat elntke az éves koltségvetés teljesitésérdl kapott
adatok alapjan informaciot szolgéltat és beszamol a kdvetkezd testiileti {ilésen a helyi
nemzetiségi nkormanyzat képviseld-testiiletének.

2.4 A helyi nemzetiségi dnkormanyzat elemi koltségvetési beszamoldjat a jogszabalyban
meghatarozott hataridében a nemzetiségi pénziigyi tigyintézd tovabbitja a Magyar
Allamkincstar részére.

2.5 Az Avr-ben meghatarozott adatszolgdltatds soran biztositott adatok valddisagaért, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal valo tartalmi egyezdségért a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében az elndk a felelds.

VL
A koltségvetési gazdialkodas szabalyai

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
pénziigyi iigyintéz6 latja el. A feladat ellatasdval kapcsolatos jogosultsagokat é&s
kotelezettségeket, valamint eljarasi és nyilvantartasi szabalyokat ezen megallapodason tul a
gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabalyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasanak végrehajtasara vonatkozo egyedi hatarozatai is tartalmaznak.

1. Kotelezettségvallalas rendje

A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi dnkormanyzat feladatainak ellatasa
(vegrehajtasa) sordn fizetési, vagy mas teljesitési kotelezettséget véllalni (a tovabbiakban:
kotelezettségvallalas) az elndk - vagy az altala irdsban felhatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 - kizarolag irasban jogosult.

Nem sziikséges cldzetes irasbeli kotelezettségvallalds a brutté 200 000 Ft-ot el nem érd
beszerzések esetén, amelyeket a szamla beérkezésével egyidejlileg kell nyilvantartasba venni.
Ha az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal
nincs a fentiek alapjan kételezettségvallalasra jogosult személy, vagy a kotelezettségvallalasra
jogosult személy feladata ellatdsaban akadalyoztatva van, a képvisel6-testilet egyedi
hatdrozatdval a Mérai K6zds Onkormanyzati Hivatal alkalmazasaban 4116 személyt jelolhet ki
a kotelezettségvallalas gyakorlasara.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézdédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eléiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Az elOkészitett szerzodés-tervezeteket jogszabélyi ellenérzés céljabél bemutathatja a
jegyzének. A jovahagyott, valamennyi szerz6d6 fél altal alairt  végleges
kotelezettségvallalasokbol egy eredeti példanyt a pénziigyi iigyintéz6 nyilvantartasba vesz.



2. Pénziigyi ellenjegyzés

A Pénziigyl ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalasnak a megjelslésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A kotelezettségvallalas pénzligyi ellenjegyzésére a nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi
elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a jegyzd dltal irasban kijelolt, gazdalkodasi
ligyintézdi feladatokat ellatd koztisztviseld jogosult. A kotelezettségvallalast, utalvanyozast,
valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

3. Ervényesités

Az érvényesitést a Mérai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzoje altal irasban kijellt, a Hivatal
allomanyaba tartozd, megfelelé pénziigyi-szamviteli szakképesitésti koztisztviseld, a
gazdalkodasi ligyintézo végzi.

4. Teljesités igazolas
A kiadas elrendelése elott a tényleges teljesitést igazolni kell.

A teljesités igazoldsa sordn az ASP rendszerbdl eléallitott Teljesités igazolds elnevezésii
nyomtatvanyon kell szerepeltetni a szamla azonositoéit és a teljesitésigazolassal felhatalmazott
alairasat.

A teljesités igazolasara a nemzetiségi dnkormanyzat elnékehelyettese jogosult, részére irasbeli
meghatalmazas atadasra keriilt.

Osszeférhetetlenség esetén — amennyiben a Polgari Torvénykonyvrol sz6lé 2013. évi V.
torvény szerint kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el - a jegyzo altal kijelslt személy
kap felhatalmazast a teljesités igazolas elvégzésére.

5. Utalvanyozas

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elndk, vagy az
altala irdsban felhatalmazott helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.
Osszeférhetetlenség esetén a helyi nemzetiségi Onkorményzatndl a kiadds és bevétel
utalvanyozasara a jegyzo altal megjelolt személy kap felhatalmazast.

Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre ezutan keriilhet sor.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolaséra iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy sajat maga javara latna el.
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VIL
A nemzetiségi onkormanyzat szamlai, pénzellatas

I. A nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajat az Onkormanyzat altal valasztott
szamlavezeténél — K&H Bank Zrt. szamlaszam: 10402142-21423468-00000000 -
vezeti, mellyel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat a pénziigyi iigyintéz6 végzi.

2. A nemzetiségi dnkormanyzat készpénzkezelése a Hivatal hazipénztardban torténik. A
nemzetiségi onkormanyzat elkiilonitett készpénzkezelésével kapcsolatos eldirasokat, a
kotelezettségvallalas, az utalvanyozas, az ellenjegyzés, érvényesités és a szakmai
teljesités igazolasanak rendjét a Hivatal Gazdalkoddasi Szabélyzata tartalmazza.

3. A pénztaros elszamoldsra készpénz felvételt a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésében vagy az egyedi dontésben meghatarozott feladatra teljesithet.

4. A készpénz a Hivatal hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzddés,
szamla, jegyzokonyvi kivonat) bemutatja és szandékat a pénzfelvételt megeléz6 napon
délelétt 11% érdig a pénziigyi tigyintéz felé jelzi.

5. Az elszamoldsra benytjtott szamldkra minden esctben fel kell jegyezni - a szakmai
teljesités igazolasndl — felhaszndlds datumat, illetve, hogy milyen eseményen
(rendezvényen) tortént a felhasznalas.

VIIIL.
A szamlavezetési, egyéb nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségekrol

. A helyi nemzetiségi onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartasba vételével és az adészam

1génylésével kapcsolatos feladatokat a pénziigyi ligyéntézo latja el.

Elektronikus ligyintézéshez a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok cégkapuval, illetve hivatali
kapuval rendelkeznek. A cégkapu, illetve hivatali kapu kezelésére — cégkapu megbizott,
hivatali kapunal kapcsolattartd — a nemzetiségi Onkormanyzat elndke jogosult, aki
tigykezeldi megbizast adhat a pénziigyi tigyintéz6nek.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete dont a bankszamla feletti
rendelkezési jogosultsiagokrol egyedi hatdrozattal, amelyet az altala elfogadott sajat
pénzkezelési szabalyzataban is régzithet.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat készpénzt kizardlag el6leg jogcimen sajat
bankszamlajarol vehet fel a szamlavezetd pénzintézet pénztarabol.

A kozponti koltségvetési tdmogatds kozvetleniil a helyi nemzetiségi Onkorményzat
bankszamlajéara érkezik.
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IX.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas rendje

A pénziigyi ligyintézd a helyi nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait a helyi 6nkormanyzat nyilvantartasain beliil elkiilonitetten vezeti.

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggé sajatos feladatokat az
onkormanyzatra vonatkoz6 szamviteli politikahoz kapcsoléddan elkészitett szamlarend,
az eszk0z6k és forrasok értékelési szabalyzata, a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,
a pénzkezelési szabalyzat, a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének
szabalyzata tartalmazza, amelyek kiterjednek a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a helyi 6nkormanyzat leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzataban meghatarozott moédon és rendszerességgel torténik. A
vagyon leltarozasaban a helyi nemzetiségi 6énkormanyzat elndke és az altala irasban
kijelolt képviseld mikodik kdzre.

A vagyontargyak selejtezésére nemzetiségi onkormanyzat elndke irasban tesz javaslatot
a jegyzo felé.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, az abban bekdvetkezett névekedés vagy
csOkkenés elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerinti tagolasban, a zarszdmadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

X.
Belso kontrollrendszer és belsé ellendrzés

A Hivatalnal a jegyz6 felelésségi korébe tartozoan kialakitott €s mukédtetett belsd
kontrollrendszer, ennek keretében a kontrollkdrnyezet fejlesztése, a kockazatkezelési
rendszer, a kontrolltevékenységek, az informécios és kommunikacids rendszer, tovabba
a nyomon kovetési rendszer a nemzetiségi 6nkorményzatokra is vonatkozik.

A helyi nemzetiségi onkorményzat belsé ellenérzését az Encsi Tobbeélu Kistérségi
Tarsulas belsd ellendre végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel aldtimasztott
éves bels6 ellendrzési tervben meghatarozottak szerint Kertil sor. A belsé ellen6rzés
lefolytatasanak rendjét a jegyz6i intézkedésben elfogadott Bels6 Ellentérzési Kézikonyv
tartalmazza.

X.
Zaro rendelkezések

A helyi Onkorméanyzat a pénziigyi iigyintézdjén keresztiil biztositja, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat elndke részére megismerés céljabdl ~ dokumentéltan, elektronikus dton —
tovabbitasra keriiljenek az dnkormanyzatra és a Hivatalra vonatkozo kévetkez6 szabalyzatok,
illetve azok mddositasai:

Gazdalkodasi szabalyzat,



- Szamviteli politika,

- Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

- Pénzkezelési szabalyzat,

- Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

- Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

- Kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

- Reprezentacios szabalyzat,

- Belso ellen6rzési kézikonyv,

- Bels6 kontrollrendszer szabalyzata,

- Iratkezelési szabalyzat,

- A vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatanak szabalyzata,

- Szervezeti integritast sért6 eseményck kezelésének szabalyzata,

- integralt kockazatkezelési szabalyzat,

- Ugyrend,

- Bel- és kiilfoldi kikuildetések elrendelésének és lebonyolitasdnak szabalyzata,

- Beszerzési szabélyzat,

- Anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat,

- Szamlarend,

- Onkéltségszamitasi szabalyzat.

A szabalyzatok és moédositasaik megismerését és tudomasulvételét a szabalyzathoz csatolt
nyilatkozaton a nemzetiségi Onkormanyzat elntke alairasival igazolja.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzataban rendelkezik arrél, hogy
bélyegzdjét mely esetekben hasznélja.

A Kozigazgatasi Szerzodést Méra Kozség C")nkq_rményzata Képviselo-testiilete az 1/2021. (1.
25.) hatarozatdval, a M¢érai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az 1/2021.
(I. 25.) hatarozatdval hagyta jova.

Jelen Kozigazgatasi Szerzodés mindkét fél altali alairasaval egyidejilileg hatdlydt veszti a

Képviselo-testiilet 106/2014. (XI. 20.) hatdrozatdval megkotdtt és a Nemzetiségi Onkormanyzat
2014. november 20. napjan megkétstt, 1/2020.(11.17.) hatarozattal médositott megéllapodas.

Meéra, 2021. januar 25.
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